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INTRODUCCION

El Libro del Edificio es un conjunto de documentos graficos y escritos que constituyen
el archivo y registro del historial e incidencias técnicas, juridicas y administrativas de
un edificio. Permite asi poner a disposicion del propietario del edificio o de la
comunidad de propietarios, toda la informacién, datos relevantes e instrucciones
necesarias para:

v El uso adecuado de los espacios del edificio, elementos constructivos e
instalaciones.

v' Ejecutar las obras posteriores de reforma, reparaciéon o rehabilitacion.

v' Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de la comunidad de
propietarios.

v' Poder contratar los servicios y suministros necesarios.

v etc.

El programa elabora de forma particularizada el documento que debe registrar la
historia de la vida Util de un edificio desde el instante en el que se recibe por parte
del usuario hasta que ha cumplido su finalidad como elemento constructivo.

La normativa bdsica estatal de referencia se incluye en el Articulo 7 de la Ley 38/1999
de Ordenacion de la Edificacion del 5 de noviembre de 1999, y en el artficulo 8 del
Cddigo Técnico de la Edificacion de 28 de febrero de 2006.

Asimismo, permite cumplir la acreditacion documental del cumplimiento de los
requisitos de la L.O.E. que exigen los notarios y registradores para poder realizar la
Declaracion de Obra Nueva, de acuerdo con el articulo 28 del RDL 7/2015 por el que
se aprueba el texto refundido de la ley del suelo y rehabilitacién urbana.

Ademds, desde esta Web, se permite la elaboracion del Libro del Edificio Existente
para la Rehabilitacion segin el Real Decreto 853/2021, de 5 de octubre, por el que se
regulan los programas de ayuda en materia de rehabilitacién residencial y vivienda
social del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y de acuerdo con el
contenido minimo recogido en el Anexo | del citado Real Decreto.


https://www.realia.es/piso-reformado-o-vivienda-de-obra-nueva-ventajas-e-inconvenientes
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ACCESO A LA APLICACION WEB

El acceso se realizard desde la pantalla principal de la Web:

www.librodeledificio.com

INSTITUTO DE LA
LIBRO
i L et ©o

LIBRO
DEL EDIFICIO

El Libro del Edificio es un conjunto de documentos

graficos y escritos que constituyen el archivo y
registro del historial e incidencias técnicas, juridicas
y administrativas de un edificio y permite asi poner a
disposicion del propietario del misme o de la
comunidad de propietarios, toda la informacion

INICIAR SESION REGISTRARSE

Para poder utilizar la herramienta es necesario estar registrado. Esta accién se efectia
desde el botdn “registrarse”. Tras cumplimentar una serie de datos y realizar unas
acciones para formalizar el registro, los técnicos ya dispondrdn de acceso a la
herramienta.

Una vez seleccionada la opcidén “Iniciar sesion”, aparece una pantalla de acceso en
la que se solicita un “usuario” y una “confrasena”.


http://www.librodel/
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PANEL DE USUARIO

Una vez indicados el “usuario” y “contrasena”, el usuario accederd al panel principal
de su perfil, desde donde podrd crear libros del edificio, consultar los existentes,
modificarlos, etc.

Si el usuario accede por primera vez y no ha creado adn ningun Libro del Edificio, la
pantalla presentard la apariencia que se muestra a continuacion:

LIBRO .
Q DEL EDIFICIO + Nuevolibro £ Importar Libro @iD R -
Buscador Libros

Listado Libros

TIPO NOMBRE FECHA ACCIONES

4 registros encontrados | Paginaldel | anterior  siguiente

En la barra superior, se encuentran disponibles las siguientes opciones, que estardn
presentes a lo largo del desarrollo del Libro del Edificio y cumplimentacion de datos:

LIBRO s -
Q DEL EDIFICIO + Nuewolibro £ importer Libro ﬁf i @ A -

v" Nuevo Libro: Permite la creacion de un Libro del Edificio de nueva construcciéon, o
de un libro del edificio ya existente o rehabilitado.

+ MNuevo Libro
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Al seleccionar esta opcion, se abrird una nueva ventana en la que el usuario podrd
elegir cuales de las dos opciones identificadas desea comenzar a editar, si un Libro
del Edificio de Obra Nueva o que se hubiera Rehabilitado Integralmente, “LIBRO OBRA
NUEVA” o bien el Libro de un Edificio ya existente o que se hubiera reformado “LIBRO
EDIFICIO EXISTENTE":

r

Seleccione el tipo de libroa crear %X

B
LIBRO EDIFICIO
EXISTENTE

LIBRO OBRA NUEVA

t: i el CSICE "/_'-{’} CSCAE
. oG . . - N

&

A 4

v Importar Libro: Permite la importacion de la copia de seguridad de un Libro del
Edificio ya creado desde esta misma plataforma.

E Importar Libro
Al seleccionar esta opcion, el usuario podrd recuperar la informacién de un Libro del

Edificio ya creado, a partir de un fichero con extensién “. led” generado a partir de
la opcion “Copia de seguridad del edificio”:

ACCIONES

[T =)

Copia de Seguridad
Edificio
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Unicamente deberd arrastrar dicho fichero. led al cuadro que aparece en pantalla
una vez seleccionada la opcidén de “importar edificio” y pulsar “Subir edificio”, o
seleccionarlo a través de la orden correspondiente:

Importar Libro x

Arrastre su libro aqui

SUBIR LIBRO

v  Inicio: Pulsando a este icono desde cualquiera de las pantallas de
cumplimentacion de datos, el usuario accederd a la pantalla principal o de Panel de
Usuario.

o iD

v' Ayuda/ Manual: Desde esta opcidon el usuario podrd consultar y descargar en
cualguier momento el presente Manual de Usuario.

i
Ayuda/Manual
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v Enviar consulta: El usuario podrd enviar cualquier duda o consulta acerca del
manejo de la aplicacion Web a los Administradores de esta, que se pondrdn en
contacto ala mayor brevedad para atenderla.

@ i

Enviar consulta

@ LET]

v" Usuario: Desde esta opcion, el usuario podrd cerrar su sesion o acceder a sus dafos
de registro para actualizarlos si asi lo considera oportuno.

Wi

Q Do

&

MIS DATOS

RENOVACION

DESCARGAS ADICIONALES

CERRAR

A medida que se vayan creando Libros del Edificio, quedardn disponibles para su
edicién, borrado o consulta en el Panel de Usuario:

LIBRO
L | pEL EDIFICIO

Buscador Libros

Nombre

Listado Libros
TIPO

Existente

Nuevo

Nuevo

Nueve Importar
* Libro B Libro

NOMBRE
25 viviendas
25 viviendas en blogue

123 viviendas. Fase 1

3 registros encontrados | Paginaldel |

FECHA
20/06/2022
23/02/2022

03/05/2021

r § @  vsuarioiccL

X

R

<= anterior

ACCIONES

a -

I =

il &2 o

I =

siguiente

>
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Cada Libro del Edificio, vendrd identificado por:

1. Tipo: Puede fratarse de un Libro del Edificio de Obra nueva, o un Libro del
Edificio dedicado a una edificaciéon ya existente, o rehabilitada.

2. Nombre: Aparecerd la identificacion que el usuario aporte al edificio objeto
en la pantalla de identificacion.

3. Fecha: Indicard la fecha de creacidon del Libro del Edificio

4. Acciones: El usuario podrd ejecutar CINCO acciones diferentes para cada
Libro del Edificio:

Editar los datos del Libro del Edificio.

]

Borrar el Libro del Edificio y todos los datos en él contenidos.

Realizar una copia de seguridad, que posteriormente se podrd recuperar desde
la opcion “Importar Libro™.

o
Generar el documento del Libro del Edificio en formato PDF.

Copiar un Libro del Edificio ya elaborado
Cada usuario podrd alojar en su Panel de Usuario, hasta 15 Libros del Edificio :
durante su periodo anual de registro, independientemente de que los genere o
descargue en formato PDF o no.
Pudiendo, como se ha indicado con anterioridad, descargar su Libro del Edificio y
su Libro de la Vivienda, hasta en 10 ocasiones cada uno de ellos. 3

En caso de necesitar la creacion de mas Libros de Edificios, el usuario podrd previa
descarga de la copia de seguridad correspondiente, eliminar los datos de alguno :
de los 15 libros existentes y crear uno nuevo o los que necesite, siempre y cuando
no exceda de 15 libros simultdneos en el panel de usuario.



LIBRO
Ll DEL EDIFICIO

MANUAL DE USUARIO

LIBRO DEL EDIFICIO DE OBRA NUEVA

CUMPLIMENTACION DE DATOS

Al seleccionar “Nuevo Libro” y elegir la opcién correspondiente entre “Libro nuevo” o
“Libro existente”, el usuario accederd a las pantallas de cumplimentacion de datos:

17 ENitrucion No ha insertado el nombre .
E B CASTILA Y LEON ' = @ Nor 01D womeme A

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO

CALENDARIO VISUALIZACION

IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARGAS/.. INSTALACIONES

DATOS CENERALES

NOMBRE

DIRECCION
No ha insertado el nombre
CODIGO POSTAL PROVINCIA POBLACION
- Ninguno -
CIF REFERENCIA CATASTRAL

INFORMACION GENERAL

En la barra superior, aparecerd identificado el edificio con el Nombre que se hubiera
cumplimentado en el campo correspondiente a los Datos Generales del mismo y con
la opcidén de Libro del Edificio seleccionada: Nuevo o Existente:

~| INSTITUTO DE LA PPy : -
(,J ey P —— 5 importar Libro Ed!fICIO existente 10 viv... @ ﬁ Q wavrarteez (B) ~
DE CASTILLA Y LEON Existente
DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION
IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARGAS)... INSTALACIONES
DATOS GENERALES
NOMBRE DIRECCION
Edificio existente 10 viviendas C/ Alonso Pérez, 45
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La aplicacion web se estructura en los siguientes apartados o bloques principales de
cumplimentacion de datos, disponibles en el menuU principal:

v DATOS GENERALES
AGENTES
MANTENIMIENTO
CALENDARIO
VISUALIZACION

SN

CONSTRUCCION + NuevoLibro 6 importar Lioro LAURAPEREZ R~

J INSTITUTO DE LA . ortar Liore Edificio existente 10 viv... NG
DE CASTILLA Y LEON Existente

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION

Para navegar o pasar de un apartado a otro, se puede seleccionar directamente
sobre la opcion deseada. No obstante, hay que recordar que, si se cumplimenta
algun dato, para guardar la informacion introducida serd necesario pulsar el botén
“Guardar y siguiente” disponible en la parte inferior de cada pantalla.

( GUARDAR Y SIGUIENTE )

El usuario podrd salir de su sesion cuando estime oportuno y volver a entrar de la
misma manera, tantas veces como sea necesario, siempre tomando la precaucion
de guardar los datos infroducidos con anterioridad.
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DATOS GENERALES

El primer apartado o bloque a cumplimentar por parte del usuario para elaborar el
Libro del Edificio, serd el correspondiente a los Datos Generales de dicho edificio.

Para ello, la web se estructura en cuatro subapartados:

v Identificacion,

v Fotogrdfias,

v Garantias/Cargas/Relacion de Unidades de Ocupacion,
v Instalaciones

DATOS GENERALES H S MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION

IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARCAS... INSTALACIONES

A continuacion se hard una breve desripcion de cada uno de los Datos Generales a
cumplimentar por parte del usuario:

IDENTIFICACION

En primer lugar, se procederd a la identificacion del Edificio del que el usuario va a
elaborar el Libro del Edificio, mediante la aportacién de unos DATOS GENERALES, para
ello cumplimentard la siguiente informacion correspondiente a la direccién en la que
se ubica dicha edificacion, su referencia catrastral y el CIF de la comunidad de
propietarios, ademds de un nombre a través del cual se identificard el edificio en la
Web y documentacion final:

DATOS GENERALES
NOMBRE DIRECCION

No ha insertado el nombre

CODIGO POSTAL PROVINCIA POBLACION

Ninguno - .

CIF REFERENCIA CATASTRAL
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A continuacién, se aportard informacion acerca de las FECHAS mds relevantes del
proceso constructivo del edificio:

En caso de gque el usuario hubiera seleccionado la realizacion de un Libro del Edificio
de obra nueva, las fechas a cumplimentar serdn:

FECHAS
LICENCIA DE OBRA™ INICIO DE OBRA FIN DE OBRA LICENCIA 1 OCUPACION
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m]
TIPO FECHA ACCIONES
Afiadir Fecha -+

= Fecha de Licencia de Obra

* Fecha de Inicio de Obra

* Fecha de Finalizacién de Obra

* Fecha de Licencia de Primera Ocupacion

= Ofras Fechas de interés que el usuario considere oportuno resaltar

Las Operaciones de Mantenimiento que se establecerdn para cada uno de los
sistemas constructivos que se identifiquen en la pantalla de “Mantenimiento”,
comenzardn a aplicarse a partir de la fecha identificada en el campo ‘“Licencia
de Obra” y es por ello, que este dato estd resaltado mediante un asterisco que
marca la obligatoriedad de su cumplimentacién.

Para la cumplimentacion de los datos correspondientes a cada una de las fechas,
tanto para este apartado como para los siguientes, la aplicacién dispone de un
calendario que se despliega al pulsar el icono que se encuentra dentro de cada
campo y sobre el que se podrd seleccionar directamente el dato deseado:

INICIO DE OBRA

BBl mm/aaaa m

marzo de 2021 ~ T 4

JE 22 23 24 26 26 27 28

29“31 1 2 3 4 DCOLO
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Al pulsar sobre la flecha ubicada junto al ano, se desplegardn los diferentes calores
de anos para poder deslizar con el ratén y seleccionar el deseado:

INICIO DE OBRA
BBl mm/aaza i

2019
2020
2021

ene feb ﬂ abr.

may. Jun. Jul. ago.
E sep. oct. nov. dic
2022

ocoLo
2023

En el caso de la aportacion de Otras Fechas de interés, el usuario pulsard el botdn
“Anadir fecha” y tras ello, en pantalla se desplegard la posibiidad de aportar
informacion acerca del tipo de evento que desea recoger, la fecha en la que se
produjo:

TIPO FECHA ACCIONES

Afiadir Fecha

Nueva Fecha x

TIPO FECHA
dd/mm/aaaa [}

ACEPTAR

CANCELAR

Tras cumplimentar ambos datos y pulsar el botén “Aceptar”, quedard listado en
pantalla la Fecha aportada, pudiendo repetir este procedimiento tantas veces como
el usuario estime oportuno, reflejando con ello en el documento final, todos los
eventos a destacar con respecto al proceso constructivo del edificio.

TiPO FECHA ACCIONES

Evento 1 08/02/1997 o W
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En la columna identificada como “Acciones” de este listado, el usuario podra:
¢
Modificar los datos aportados pulsando este icono.

Eliminar el tipo de evento pulsando este icono.

Una vez identificadas las fechas, se aportard informacién acerca de la DECLARACION
DE OBRA NUEVA del edificio:

DECLARACION DE OBRA NUEVA
NOTARIO N° DE PROTOCOLO FECHA DE DECLARACION

dd/mm/aaaa [m}

* |dentificacion del Notario frente al que se redliza la Declaracién de Obra
nueva.

= NuUmero de protocolo bajo el que se realiza dicha declaracién.
* Fecha enla que se lleva a cabo la Declaracién de Obra Nueva.

A continuacién, en la Identificacién del edificio se aportard informacion del REGIMEN
DE PROPIEDAD, bajo el cual se encuentra dicho edificio:

REGCIMEN PROPIEDAD

TIPO REGIMEN ESTRUCTURA DE DIVISION Y ESTATUTOS

- Ningune - v

Para ello, se seleccionard mediante un desplegable la opcidn correspondiente al Tipo
de Régimen. Esta opcidn permite anadir conceptos no incorporados en el
desplegable, pulsando el botdn “+™:

TIPO REGIMEN ©

Vertical -

- Ninguno -

Horizontal

Vertical

Propiedad Compartida
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Y a continuacion, se aportard informacién acerca de la Estructura de la Divisién y los
Estatutos de comunidad.

Por Ultimo, el usuario cumplimentard la seccidn correspondiente a los DATOS
REGISTRALES, en la que se aportard el Tomo, Folio, Libro y NUmero de Finca que
reflejan en el Registro de Propiedad del inmueble cuyo Libro del Edificio esta
elaborando.

DATOS REGISTRALES

TOMO FoLIO LIBRO N° DE FINCA

Para asegurarse de que los datos cumplimentados en esta pantalla y en las
siguientes, se guardan correctamente, el usuario pulsard el botdn disponible en la
parte inferior de la pantalla etiquetado como “Guardar y Siguiente”.

( GUARDAR Y SIGUIENTE )

Con ello, ademds accederd a la siguiente pantalla a cumplimentar.

No obstante, esta opcion se podrda pulsar en cualquier momento de la
cumplimentacion de cada pantalla, independientemente de que se hubiera
completado o no, siempre y cuando al menos, se hubieran rellenado los campos
obligatorios.
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FOTOGRAFIAS

En el apartado de Fotografias, el usuario podrd incorporar hasta 5 imdagenes
identificativas del edificio.

DATOS GENERALES AGENTES

MANTENIMIENTO

CALENDARIO
IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARGAS/.. INSTALACIONES

ANADIR IMAGENES

Arrastre sus imagenes agui

SUBIR IMAGENES

Para ello, basta con arrastrar con el ratén la imagen seleccionada al cuadro que
aparece en pantalla:

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO

VISUALIZACION
IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARGAS/. INSTALACIONES

ANADIR IMAGENES

s . Administrar Fachada principal a X
[ [ wsa | Hemoienas d msgen o
« “ P Avd. hada o
2 800jog 800jpg 800jpg 800jpg 5
o Acc -
I % ~sw [
W Es . s e
S
¥ De L
Bl 04 DSCNB8471_1067x DSCN8472_1067x DSCNB473_1067x DSCNB8474_1067x DSCNB8475_1067x
=i 800jpg 800jpg 800jpg 800jpg 800jpg
[+ copiar
. P ——— Ce
Arrastre sus IMmagenes aqul ¥ s

i
ol - %%

a5 DSCN8476.1067«  DSCN8477.1067x  DSCNB478 8001
%
SUBIR IMAGENES )

800jpg

DSCNBA79.1067x  DSCNB480_1067x
800jpg 067jpg 800jpg 800jpg
D 7
N
Irr \
% Este
¥ D¢ DSCNB482_1067x

eV 800jpg

26 elementos 1 elemento seleccionado 181 KB

A continuacién, se pulsard el botdn “Subir imagenes” apareciendo en pantalla la

previsualizacion de la fotografia seleccionada a la que se podrd agregar un fexto
identificativo.
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ANADIR IMAGENES

Arrastre sus imagenes aqui COMENTARIO

Fachada Principal|
DSCNE 7910674800 00 181 KB

SUBIR IMAGENES GUARDAR ELIMINAR

Para guardar dicho texto identificativo, se pulsard el botén “Guardar”.

Siguiendo este mismo procedimiento, el usuario podr& agregar varias fotografias de
una vez en lugar de una en una.

IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARGAS/. INSTALACIONES
ANADIR IMAGENES 2 Fachada principal - o x
Archi Compartic ta | H (7]
« T+ Avd. Fachada v 0 ada
Lo 800jpg 800jpg 800jpg 800jpg 800jog B

o A .
i 0 iy~

N Es 7

¥ 0 X L

DSCN8A71_1067x ~ DSCNB472.1067x  DSCNBA73.1067«  DSCNBAT4_1067x  DSCNBA75_1067
= 800jpg 800jpg 800jpg 800jpg 800jpg

e Copiar " -
Arrastre sus imagenes aqui o s B - B
~ = l -
Lit ol
Te - -
@o DSCN8476_1067x DSCN@477_1067x DSCN8478_800x1 DSCN8479_1067x DSCN@480_1067x
SUBIR IMAGENES e 800jpg 800jpg 067jpg 800jpg 800jpg
D¢
w R
W Este

¥ D¢ DSCNB482_1067x
@nY 800jpg s
26 elementos 5 elementos seleccionados 991 KB ==

Una vez excedido el limite establecido de 5 imdgenes, aparecerd el siguiente
mensaje al fratar de subir una nueva fotografia:

AVISO

Se ha producido los siguientes errores

Solo puede subir: 5 archivos

Se podrd agregar archivos con formato: JPG, PNG o GIF.

Por motivos de operatividad, el tamano maximo permitido por fotografia se
establece en 500 Kb.



LIBRO
Ll DEL EDIFICIO

MANUAL DE USUARIO

GARANTIAS/CARGAS)/...

Garantias/Cargas/Relacio

n Unidades de Ocupacién

En este apartado, el usuario aportard informacion acerca de la siguiente informacion:

Las GARANTIAS existentes o suscritas en el edificio:

GARANTIAS

COMPANIA TIPO GARANTIA NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR ACCIONES

Para describir de forma completa cada una de las garantias de las que dispone el
edificio o sus elementos, el usuario pulsard el botén “Ahadir garantia”, apareciendo
en pantalla los siguientes datos:

= Compania

= Tipo de garantia: Anual, Decenal o Trienal

*= NUmero de Péliza de la Garantia identificada
* Fecha de vencimiento de la pdliza

* Tomador de la garantia

GARANTIAS
COMPANIA TIPO GARANTIA NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR ACCIONES
COMPANIA ©
- Ninguno - - W
NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR TIPO GARANTIA
dd/mm/aaaa [m] - Ninguno -
ACEPTAR

En el campo Compainia, se identificard la aseguradora que establece la garantia.

El usuario podrd guardar en la Base de datos de su registro, los datos de varias
companias que puedan ser objeto de seleccion en futuras ocasiones.

Para ello, pulsard el icono con forma de “+” disponible a la derecha del fitulo
“compania”, abriéndose la pantalla de cumplimentacion de datos identificativos de
la Aseguradora:
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Nueva Aseguradora x
COMPANIA CIF
TELEFONO EMAIL
DIRECCION PROVINCIA
- Ninguno - v

POBLACION cODIGO POSTAL

CANCELAR

Tras rellenar estos datos y pulsar “Aceptar”, la aseguradora quedard guardada para
su seleccion en futuras ocasiones.

GCARANTIAS

COMPARNIA TIPO GARANTIA NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR ACCIONES

COMPANIA ©

- Ninguno - a i

- Ninguno - TOMADOR TIPO GARANTIA

Empresa Hermanos Gutierrez - Ninguno - -
[ cancear | acePtar )

Se podrdn modificar o eliminar estos datos de la Aseguradora, en cualguier momento
mediante los dos iconos que aparen respectivamente a la derecha del desplegable
de la compania seleccionada:

COMPANIA ©

Empresa Hermanos Gutierrez v K] ]

Para agregar la compania o aseguradora al Libro del Edificio que se estd realizando,
el usuario la seleccionard en el desplegable y cumplimentard el resto de los datos
solicitados.
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Tras ello, pulsard a “Aceptar” y aparecerd listado en pantalla, pudiendo repetir este
proceso tantas veces como se estime oportuno para aportar toda la informacion
correspondiente a las Garantias del Edificio:

GARANTIAS

COMPARNIA TIPO GARANTIA NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR ACCIONES

Empresa Hermanos Gutierrez Anual --> [Ejecucion, Terminacidn y Acabados] 12548/2012 13/06/2012 Comunidad Edificio ‘ﬁ'\j

Estos datos, son susceptibles de modificacion o eliminacion, mediante los iconos
disponibles bajo el titulo “Acciones” ubicado a la derecha de la pantalla:

_
|
Permite editar los datos de la garantia seleccionada.

(1

Permite eliminar del edificio, la garantia seleccionada.

A continuacion, se identificardn las CARGAS REALES con las que cuenta el edificio:

CARGCAS REALES

TIPO DE CARGA REFERENCIA DEL DOCUMENTO ACCIONES

AfRadir Carga -+

Para ello, se pulsard el botéon “Anadir Carga”, aportando la siguiente informacion
para cada una de las Cargas:

* Tipo de Carga con la que cuenta el edificio.
*= Referencia del Documento que acredita la Carga identificada.

Afadir Carga —+

TIPO DE CARGA REFERENCIA DEL DOCUMENTO

[ CANCELAR ) [ ACEPTAR )
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Tras cumplimentar estos dafos y pulsar “Aceptar”, apareceran listadas las Cargas
Reales agregadas. El usuario podrd incorporar tantas cargas como sea preciso,

repitiendo el mismo proceso.

CARCAS REALES

TIPO DE CARGA
Carga especial

Carga especial 2

REFERENCIA DEL DOCUMENTO ACCIONES
Documento adjunto 1245 ™ @I
Documento adjunto 1596 ™ @I

Afadir Carga +

Al igual que en el resto de las ocasiones, estos conceptos podrdn ser editados o
eliminados mediante los iconos disponibles respectivamente bajo el titulo “Acciones™.

Con el mismo procedimiento

, se cumplimentardn los datos correspondientes a los

REGIMENES ESPECIALES, definidos mediante:

Tipo de Régimen

Referencia del Documento

REGIMENES ESP

TIPO DE REGIMEN

TIPO DE REGIMEN

ECIALES

REFERENCIA DEL DOCUMENTO ACCIONES

Afadir Régimen -+

REFERENCIA DEL DOCUMENTO

CANCELAR

( ) (

ACEPTAR

)
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Por Ultimo, se aportard en esta pantalla, la RELACION DE UNIDADES DE OCUPACION
en las que estd dividido el edificio:

RELACION UNIDADES DE OCUPACION
UNIDAD OCUPACION COEFICIENTE OCUPACION uso ACCIONES
UNIDAD OCUPACION COEFICIENTE OCUPACION uso

Pulsando “Anadir relacién”, se aportard para cada unidad de ocupacion:

* Identificaciéon de la unidad de ocupacion
= Coeficiente de ocupacién que representa dicha unidad
= Uso de la unidad de ocupacién

INSTALACIONES

Tras cumplimentar las Garantias, Cargas, Regimenes Especiales y la Relacion de
Unidades de Ocupacion, el usuario accederd a la pantalla correspondiente a las
Instalaciones, en la que reflejard los datos de contacto de cada instalador, asi como
informacion acerca de la garantia con la que cuenta dicha instalacion en el edificio.

A7 g‘éﬂ;?l:l?c%slén +  Nuevo Libro B importar Libro Edificio existente 10 viv... o ﬁ @ LAURAPEREZ S
k DE CASTILLA Y LEON Existente

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO

CALENDARIO VISUALIZACION
IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARGASY.. INSTALACIONES

NSTALACIONES

TIPO INSTALACION INSTALADOR TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES

Anadir Instalacion +

ANTERIOR ‘GUARDAR Y SIGUIENTE
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Para aportar esta informacioén, pulsard la opciéon “Anadir Instalacién”, apareciendo
en pantalla los siguientes campos a aportar de cada Instalacion existente en el
edificio:

INSTALACIONES

TIPO INSTALACION INSTALADOR TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES

SELECCIONE TIPO DE INSTALACION @

- Ninguno -

SELECCIONE INSTALADOR ©

- Ninguno - A

SELECCIONE TIPO DE GARANTIA FECHA VENCIMIENTO

Ninguno v dd/mm/aaaa [m]

CANCELAR | ACEPTAR

* Tipo de Instalacién: se seleccionard mediante un desplegable, el tipo de
instalaciéon: fontaneria, electricidad, gas, etc.
* Instalador: datos de contacto de la empresa que realizd la instalacion
= Tipo de Garantia con la que cuenta la instalacion, seleccionando en el
desplegable disponible si se trata de una garantia de cubre danos derivados
de:
o Mano de Obra,
o Mano de Obra y Materiales y Equipos,
o Materiales y EQuipos
* Fecha de vencimiento de la garantia de la instalacion

En caso de que sea preciso identificar una Instalacion no recogida en el desplegable,
el usuario podrd pulsar el icono con forma de “+” y agregar en su base de datos de
usuario una nueva instalaciéon para que esté disponible en sucesivas ocasiones.

SELECCIONE TIPO DE INSTALACION | ©

- Ninguno - v




LIBRO
Ll DEL EDIFICIO

MANUAL DE USUARIO

7 3

Nuevo Tipo Instalacion x

TIPO INSTALACION

ACEPTAR

CANCELAR

B 4

Al seleccionar en el desplegable el Tipo de instalaciéon deseado y cumplimentar el
resto de informacién, quedard incorporado al Libro del Edificio.

Los tipos de Instalaciones disponibles en dicho desplegable, podrdn ser modificados
o eliminados respectivamente de la Base de datos, mediante los dos iconos
disponibles a la derecha de pantalla.

|

El mismo procedimiento se podrd seguir para incorporar los datos de un Instalador.

En caso de acceder a la Web del Libro del Edificio por primera vez, el usuario no
contard en Base de datos con la informacioén correspondiente a ningun instalador.
Pulsando el icono con forma de “+”, se podrdn agregar los datos identificativos y a
efectos de contacto:

Nuevo Instalador x
INSTALADOR CIF
TELEFONO EMAIL
DIRECCION PROVINCIA
- Ninguno - w
POBLACION CODIGO POSTAL
ACEPTAR
CANCELAR
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Tras cumplimentar esta informacion y pulsar “Aceptar’, quedard el instalador
guardado y disponible en el desplegable, incorpordndolo al Libro del Edificio
mediante su seleccion en dicho desplegable.

SELECCIONE INSTALADOR @
- Ninguno - -

Fontaneria Martinez

Teleco Burgos

1 ACEDTAD |

Aligual que en el resto de los campos similares de la Web, esta informacién podrd ser
editada o eliminada de la Base de datos mediante |los iconos ubicados a la derecha
del desplegable.

El usuario podrd incorporar tantas instalaciones como sea preciso, para definir de
forma completa todos los tipos existentes en el edificio.

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION

IDENTIFICACION FOTOGRAFIAS GARANTIAS/CARGAS/.. INSTALACIONES

INSTALACIONES

TIPO INSTALACION INSTALADOR TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES
Fontaneria y Evacuacion Fontaneria Martinez Mano de Obra + Materiales y Equipos 09/02/2023 Tﬁ]
Telecomunicaciones Teleco Burgos Materiales y Equipos 10/02/202] @

Afadir Instalacién  +
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AGENTES

En la pantalla “Agentes”, el usuario podrd identificar a todos los profesionales que
intervienen en el proceso de construccion del edificio.

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION

PROMOTORES

PROMOTOR DIRECCION ACCIONES

Adiadir Promator 4+

CONSTRUCTORES

CONSTRUCTOR DIRECCION ACCIONES

ARadir Constructor  +

ENTIDADES Y/O LABORATORIOS DE CONTROL DE CALIDAD

ENTIDAD/LABORATORIO DIRECCION ACCIONES

Se podrd incorporar datos de los siguientes agentes:

= Promotores

= Constructores

= Entidades y/o Laboratorios de Control de Calidad
= Proyectistas

= Directores de obra

= Directores en Ejecucion de obra

= Suministradores de Productos

= Subcontratistas, Oficios, Otros

= Oftros Agentes
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Se seguirdn las mismas indicaciones para la cumplimentacion de los datos.

PROMOTORES
PROMOTOR DIRECCION ACCIONES
Afadir Promotor  +
SELECCIONE PROMOTOR ©
- Ninguno - ]
[ camcear | ( acepar )

Para agregar los datos de las empresas o personas fisicas que figuran como
PROMOTORES, se seleccionara el botdn “Anadir Promotor”, abriéndose en pantalla el
cuadro para la seleccion mediante desplegable de los contactos que estén
incorporados en Base de datos, en caso de contar con algun dato guardado.

Como en anteriores ocasiones, para agregar un nuevo Promotor o Agente, se pulsard
el icono con forma de “+" ubicado a la derecha del titulo, abriéndose en pantalla
una nueva ventana en la que el usuario cumplimentard los datos a efectos de
identificaciéon y contacto:

Nuevo Promotor x
PROMOTOR CIF
TELEFONO EMAIL
DIRECCION PROVINCIA
- Ninguno - v
POBLACION CcODIGO POSTAL
ACEPTAR
CANCELAR
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Al cumplimentar los datos y pulsar “Aceptar”, el nuevo Promotor quedard guardado
en Base de datos para las sucesivas ocasiones que se estime oportuno utilizar.

Si se desea editar o modificar este contacto de la base de datos, el usuario utilizard
los iconos disponibles a la derecha del desplegable:

SELECCIONE PROMOTOR ©

- Ninguno - -

Grupo Saer

Si se selecciona en el desplegable y se pulsa aceptar, el Promotfor quedard
incorporado al Libro del Edificio en edicién.

Este contacto se podrd edita o eliminar de la seleccién del Libro del Edificio, pulsando
los iconos disponibles bajo el titulo “*Acciones™:

PROMOTORES

PROMOTOR DIRECCION ACCIONES

Grupo Saer Avda. América, 11 4 W

Al igual que en el resto de los apartados de la Web, se podrdn incorporar tantos
contactos identificados como Promotores como se estime oportuno.

En la cumplimentacion de los datos de los CONSTRUCTORES y las ENTIDADES Y/O
LABORATORIOS DE CONTROL DE CALIDAD, se aportard la misma informacién y con
igual procedimiento al indicado para los Promotores.

CONSTRUCTOR DIRECCION ACCIONES

SELECCIONE CONSTRUCTOR @

- Ninguno - - o o

[ CANCELAR J [ ACEPTAR ]
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En el caso de la cumplimentacion de Agentes considerados como PROYECTISTA,
DIRECTOR DE OBRA o DIRECTOR EN EJECUCION DE OBRA, se seguird igualmente el
mismo  procedimiento, aportado para cada uno de ellos informacion
correspondiente a:

= Nombre
= Titulacion
= NuUmero de colegiado

PROYECTISTAS

PROYECTISTA TITULACION NUMERO COLEGIADO ACCIONES

DIRECTOR DE OBRA

DIRECTOR DE OBRA TITULACION NUMERO COLEGIADO ACCIONES

DIRECTOR DE EJECUCION

DIRECTOR EJECUCION TITULACION NUMERO COLEGIADO ACCIONES

Anadir Director Obra +

Pulsando el boton “AnRadir...” el usuario podrd anadir tantos Agentes de cada
tipologia como sea preciso, posibilitdndose guardar en Base de datos los datos de
contacto de los diferentes profesionales, y asi poder seleccionarlos en ocasiones
posteriores.

PROYECTISTAS

ACCIONES

PROYECTISTA TITULACION NUMERO COLEGIADO

SELECCIONE PROYECTISTA ©

- Ninguno -

\f canceLar | aceptar )

ARadir P

SELECCIONE PROYECTISTA ©

- Ninguno -

José Arquitectura
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PROYECTISTAS

PROYECTISTA TITULACION NUMERO COLEGIADO ACCIONES

José Arquitectura Arquitecto 1258 \1

Anadir Proyectista +

En el apartado SUMINISTRADOR DE PRODUCTOS, el usuario podrd identificar a todas
aqguellos agentes o companias que hubieran proporcionado productos o materiales
durante la construccion, rehabilitacion o reforma del edificio:

SUMINISTRADCRES PRODUCTOS

SUMINISTRADOR PRODUCTO TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES

Adadir Suministrador  +

SELECCIONE PRODUCTO @

-Ninguno - . T W

SELECCIONE SUMINISTRADOR ©

Ninguno . Im

TIPO GARANTIA ©

-Ninguno - -

FECHA VENCIMIENTO

dd/mm/aaaa =]

[ cancetan | aceerar )

Aportando para cada uno de ellos:

* Identificacién del producto: Por ejemplo, solados, carpinteria, vidrios, mobiliario
de cocina, etc.
= Datos de contacto del Suministrador: Nombre, direccién, telefono, etc.
* Tipo de Garantia a la que esta sujeta el producto:
o Mano de Obra,
o Mano de Obra y Materiales y EQuipos,
o Materiales y Equipos
* Fecha de vencimiento de la garantia

Al igual que en el resto de los apartados similares de la Web, se podrd agregar en
Base de datos los conceptos a identificar en cada desplegable pulsando
previamente el icono con forma de “+”, igualmente se podrd seleccionar mediante
dicho desplegable el dato aincorporar al Libro del edificio que se estd elaborando.




LIBRO
Ll DEL EDIFICIO

MANUAL DE USUARIO

Con los comandos de “Editar” y “borrar”, se podrd tanto personalizar dicha Base de
datos, como los conceptos incorporados al propio Libro del Edificio.

En el siguiente cuadro, se incorporard los datos correspondientes a los
SUBCONTRATISTAS o DIFERENTES OFICIOS:

SUBCONTRATISTAS, OFICIOS, OTROS..

NOMBRE TRABAJO TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES

SELECCIONE TRABAJO ©

Ninguno - o

SELECCIONE SUBCONTRATISTAS, OFICIOS, OTROS... @

- Ninguno - - ER

SELECCIONE TIPO GARANTIA

Ninguno

FECHA VENCIMIENTO
dd/mm/aaaa A

( CANCELAR ’\ ( ACEPTAR ]

Por Ultimo, aquellos Agentes que el usuario estime oportuno identificar y no esté
encuadrado en ninguno de los apartados anteriores, se incluirdn en la opcion OTROS
AGENTES.

OTROS AGENTES

NOMBRE DESCRIPCION ACCIONES

Afadir Agente  +

SELECCIONE AGENTE ©

- Ninguno - -

([ canceLar [ ACEPTAR )

Una vez cumplimentados los datos y pulsando “guardar y siguiente”, el usuario
accederd a la planificaciéon del Mantenimiento.
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MANTENIMIENTO

Al acceder por primera vez a la pantalla de Mantenimiento, el usuario observard un
esquema de capitulos principales:

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION

MANTENIMIENTO

B9 @ CIMENTACIONES
® B3 @ CcUBIERTA

5 @ REVESTIMIENTOS
5 @ ESTRUCTURAS
5 @) FACHADAS

® 5 @ INSTALACIONES
5 @) URBANIZACION
E5 @ PARTICIONES

Pulsando sobre cada uno de los botones identificados con un simbolo de “+", se
desplegard en pantalla en funcion del capitulo seleccionado, un desglose de sub-
capitulos y bajo éstos, diferentes Sistemas Constructivos que pueden componer una

edificacion:
MANTENIMIENTO
B £ ) CIMENTACIONES e

PILOTES Y MICR
JUNTAS EN LOSA
ZAPATAS AISLAD
ZAPATAS CORRIL

(O 5 @) INSTALACIONES e

5 ) FONTANERIA
5 @ VENTILACION
(O 5 @) ENERGIA SOLAR

LOSAS DE CIME

SISTEMA DE CAPTACION
MUROS PANTALL

SISTEMA DE INTERCAMBIO
MUROS DE HOR

CIRCUITO HIDRAULICO

SISTEMA ELECTRICO ¥ DE CONTROL
SISTEMA DE ENERGIA AUXILIAR
PANELES FOTOVOLTAICOS

SISTEMA DE ACUMULACION

JUNTAS EN MUR{
MUROS DE FABH
MUROS DE BLO(

55 @ cALEFACCION
5 @) EvAcUACION
55 @) ELECTRICIDAD
5 @) PROTECCION
55 @) ELEVADORES

CHORONCNO
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Seleccionado sobre cada uno de los Sistemas Constructivos, aparecerd a la derecha
de pantalla la Ficha de Mantenimiento correspondiente a dicho elemento, formada
por los siguientes apartados:

= Nombre del Sistema Constructivo
= Descripcion del Sistema
= Capitulo y Subcapitulo al que pertenece el Sistema Constructivo
* Instrucciones de Uso:
o Precauciones
o Prescripciones
o Prohibiciones
=  Mantenimiento:
o Aredlizar por el usuario
o Areadlizar por el profesional
o Calendario
= Operaciones de mantenimiento a realizar
= Observaciones

MANTENIMIENTO b e  FICHA MANTENIMIENTO:

NOMBRE
PILOTES ¥ MICRCPILOTES

DESCRIPCION
Cimentacion en base a pilote o micropilotes

CAPITULO SUBCAPITULO

CIMENTACIONES

MUROS DE HORMIGON ARMADO

JUNTAS EN MURQS DE CONTENCION

MUROS DE FABRICA DE LADRILLO

MUROS DE BLOQIUE DE HORMIGON

PILOTES Y MICROPILOTES PREFABRICADOS - nuevo

Uso
PRECAUCIONES

Cuando se prevea una modificacion que pueda alterar las solicitaciones previstas en los grupos de pilotes

ficha prusba in situ”, serd necesario el dictamen de un técnico competente

0 CUBIERTA

50 =] PRESCRIPCIONES

5 B REVESTIMIENTOS () edad derlad o | E anl i

B n ESTRUCTURAS E-;) La propiegad conservara en su poder la documentacion técnica, en la que Tiguraran 1as solictaciones para
las que han sido previstos los grupos de pilotes.

5 B FacHADAS =

£5 @ nsTALACioNES = Mantenimiento

5 [ URBANIZACION =)
USUARIO

5 @ panrTICIONES =)

Cuando fuera apreciada alguna anemalia, fisuras o cualguier otro tipo de lesion en el edificio, sera

actiidiada nor in tArnicra camnatanta Ana Adirtaminar cniimnnrtancia v nalinracidad v an racn Ada car

CALENDARIO MANTENIMIENTO
OPERACION TIPO PERIODO ACCIONES

Inspeccién general Sanos [ W
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En cada Ficha de Mantenimiento, aparecerdn listadas aquellas Operaciones a
realizar y la periodicidad de esta:

CALENDARIO MANTENIMIENTO

TIPO
OPERACION PERIODO

Comprobacion del estado del material de aislamiento. 10 afios
Comprobacion del estado de conservacion de la proteccion o tejado 3anos
Comprobacion de la sujecion de las placas y remates en ambients normal, de las S afos

. - =] =
arandelas estancas en las fijaciones y de las juntas de estanguidad.
Comprobacion de la estanguidad de los faldones. 2anos

Sustitucion de las arandelas de estanguidad de los elementos de sujecion y de los
complementos de estanguidad.

SELECCIONAR SISTEMAS CONSTRUCTIVOS O ELEMENTOS:

Para incorporar un Sistema Constructivo al edificio, bastard con activar el cuadro que
aparece en el arbol de seleccién, a la izquierda de dicho sistema o elemento:

+

Anadir Elemento

MANTENIMIENTO
® 5 @ cIMENTACIONES %

PILOTES ¥ MICROPILOTES
ﬁ’} JUNTAS EN LOSAS
ZAPATAS AISLADAS DE HORMICON ARMADO
ZAPATAS CORRIDAS DE HORMICON ARMADO
LOSAS DE CIMENTACION
v MUROS PANTALLA
| MUROS DE HORMIGON ARMADO

JUNTAS EN MURQOS DE CONTENCION

MURQS DE FABRICA DE LADRILLO

MUROS DE BLOQUE DE HORMIGON

Se podrdn seleccionar tantos Sistemas o Elementos, como los que correspondan para
la completa descripcion de la construccion.
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Junto a cada capitulo y sub-capitulo del érbol de seleccion, aparecerd el nOmero de
elementos o sistemas constructivos seleccionados para el Libro del Edificio en
edicion:

@ £ B) INSTALACIONES o
5 @ FONTANERIA
5 B VENTILACION
(® £ B) eENERGIA sOLAR
v | SISTEMA DE CAPTACION
SISTEMA DE INTERCAMBIO
v | CIRCUITO HIDRAULICO
SISTEMA ELECTRICO Y DE CONTROL
+| SISTEMA DE ENERGIA AUXILIAR
PANELES FOTOVOLTAICOS
SISTEMA DE ACUMULACION

0

CALEFACCION
5 @ EvACUACION
5 @ ELECTRICIDAD
5 @ PrOTECCION
5 ) ELEVADORES

OO

CREAR UN SUBCAPITULO NUEVO:

Para crear un Subcapitulo nuevo, el usuario deberd pulsar el botéon con forma de
carpeta ubicada a la derecha de cada capitulo:

M ;&'\ NT E N [\;" E N TO Afadir Bemento

5 ) CIMENTACIONES
5 ) CUBIERTA

9 ) REVESTIMIENTOS
5 () ESTRUCTURAS
5 ) FACHADAS

5 ) INSTALACIONES
£ ) URBANIZACION
B

) PARTICIONES

HEHE
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A la derecha de pantalla aparecerd por defecto el nombre del capitulo al que se va
a asociar el nuevo Subcapitulo y un campo para editar el nombre de dicho
Subcapitulo:

MANTENIMIENTO Afiadir Elemento -+ NUEVO SUBCAPITULO

5 ) CIMENTACIONES
® 5 @ cuBIERTA

® 5 () REVESTIMIENTOS
5 B ESTRUCTURAS
5 @ FAcHADAS

5 [ INSTALACIONES
5 ) URBANIZACION
5 [ PARTICIONES

CAPITULO

CIMENTACIONES

SUBCAPITULO

HEEE

ACEPTAR

Tras cumplimentar el nombre y pulsar “Aceptar”, este Subcapitulo quedard guardado
en Base de datos del Usuario para utilizar tanto en el Libro del Edificio en edicion,
como en los futuros a realizar.

= £ [ CIMENTACIONES =
PILOTES ¥ MICROPILOTES
JUMTAS EM LOSAS

ZAPATAS AISLADAS DE HORMIGON ARMADO

ZAPATAS CORRIDAS DE HORMIGON ARMADO
LOSAS DE CIMENTACION
MUROS PAMNTALLA
MUROS DE HORMIGON ARMADO
JUNTAS EN MUROS DE CONTENCION
MUROS DE FABRICA DE LADRILLO
MUROS DE BLOQUE DE HORMIGON
PILOTES ¥ MICROPILOTES PREFABRICADOS
| ® 5 ) NUEVO SUBCAPITULO |

A este nuevo Subcapitulo, el usuario podrd incorporar Elementos o Sistemas
Constructivos, con sus respectivas Fichas de Mantenimiento.

Pulsando los iconos que se encuentra a la derecha del titulo de cada Subcapitulo
creado, el usuario podrd editar el Nombre con el que se Identifica, o respectivamente
borrar el subcapitulo creado.

5 @) NUEVO SUBCAPITULO 0]
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= £5 [ CIMENTACIONES =c] CAPITULO
PILOTES ¥ MICROPILOTES

CIMENTACIONES

ARMADO SUBCAPITULD

WRMADC NUEVO SUBCAPITULO

| cANceLAr '\[ ACEPTAR ]

MURO! HORMIGON ARMADO

JUNTAS EN MUROS DE CONTENCION

PILOTES Y MICROP! ITES PREFABRICADOS
) 5 ) NUEVO SUBCAPITULO
(® 3 @ cuBIERTA @ =
(*) £ () REVESTIMIENTOS (=)

CREAR UN SISTEMA CONSTRUCTIVO NUEVO:

Para crear un Elemento o Sistema Constructivo nuevo, el usuario deberd pulsar el
boton “Anadir Elemento™.

l“ﬂ A NT E N [\/‘ E N TO Anadir Elemento

5 @) CIMENTACIONES
£ @ cuBIERTA

£ [ REVESTIMIENTOS
= () ESTRUCTURAS
£ @ FacHADAS

5 [ INSTALACIONES
5 @ UrRBANIZACION
(]

) PARTICIONES

QONONC

Tras ello, a la derecha de pantalla aparecerd el formato de una Ficha de
Mantenimiento en blanco, que corresponderd al mantenimiento de un nuevo Sistema
Constructivo que el usuario deberd identificar en el campo “Nombre”.

MANTENIMIENTO R FICHA MANTENIMIENTO
£ @ CIMENTACIONES S
@ cusierTa = NOMBRE
=) B) REVESTIMIENTOS =
5 @) EsTRUCTURAS &
£S5 @FacHaDAs B DESCRIPCION
(2 B9 EINSTALACIONES &
® 5 @ uRBANIZACION &
® 5 B PARTICIONES =
CAPITULO SUBCAPITULO
- Ninguno - +  -Ninguno- .
>
Uso
PRECAUCIONES

PRESCRIPCIONES

Mantenimiento
UsUARIO
[ aceoran |
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Tras cumplimentar los datos correspondientes al Uso, Mantenimiento y Calendario y
pulsar el botén “Aceptar”, dicho Sistema se guardara en Base de datos del Usuario y
estard disponible en el drbol de elementos tanto para el Libro del Edificio en edicién,
como para los siguientes que elabore.

Que el usuario cree un Elemento o Sistema Constructivo nuevo, no lo agrega por
defecto al Libro del Edificio en edicion. Para ello, dicho Sistema debera ser
seleccionado mediante el procedimiento descrito en el presente manual.

EDITAR UN SISTEMA CONSTRUCTIVO Y SU FICHA DE MANTEMINIENTO:

Para asegurar la integridad de los Elementos y las Fichas de Mantenimiento
originales y que estén disponibles en sucesivas ocasiones, éstos no se podrdn
modificar directamente, pero si se permitird copiarlos para sobre dicha copia,

realizar las modificaciones que se estimen conveniente.

Si el usuario necesita modificar los datos de un Sistema Constructivo o el contenido
de alguna Ficha de Mantenimiento, deberd seguir los siguientes pasos:

v' Posicionarse con el ratén sobre el Sistema constructivo que desea modificar. A
la derecha de este, se activard un icono identificado como “Copiar

Elemento”, que deberd pulsarse.

3 5 B cIMENTACIONES

PILOTES Y MICROPILOTES

v | JUNTAS EN LOSAS
ZAPATAS AISLADAS DE HORMIGON ARMADO
ZAPATAS CORRIDAS DE HORMICON ARMADOC
LOSAS DE CIMENTACION

v' | MUROS PANTALLA

v' | MUROS DE HORMIGON ARMADO
JUNTAS EN MURQOS DE CONTENCION
MUROS DE FABRICA DE LADRILLO
MUROS DE BLOQUE DE HORMIGCN

Eo

Copiar Elemento
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v Aparecerd en pantalla un mensaje que permitird confirmar la operacién de
copia, que deberd aceptarse.

¢ Desea copiar?

@

CANCEL

v' Una vez aceptado, en el drbol y ubicado al final del mismo capitulo y/o
Subcapitulo, aparecera el elemento duplicado con el mismo contenido que el
original e identificado con el mismo nombre en color verde y seguido de “-

COPY”".

Sobre la Ficha de Mantenimiento de dicho elemento duplicado, se podrdn

realizar las modificaciones que se estimen, editando directamente cada uno

de los campos.

DATOS GENERALES

MANTENIMIENTO

AGENTES

Afiadir Flemento -~

(5 £ @) CIMENTACIONES )
JUNTAS HORIZONTALES
JUNTAS VERTICALES
| nom
ZAPATAS AISLAD. O
ZAPATAS CORRIDAS DE HORMIGON ARMADO
® £ @ ESTRUCTURAS )
5 @ FacHaDAs =
£5 @ cuBIERTAS m)
5 @ PARTICIONES o)
£5 @ INSTALACIONES mc)
£S5 @) REVESTIMIENTOS =
# 5 @ URBANIZACION &)

MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION
FICHA MANTENIMIENTO:

NOMBRE

MURQCS PANTALLA__COPY
DESCRIPCION

4

CAPITULO SUBCAPITULO

CIMENTACIONES - Ninguno - -

Uso
PRECAUCIONES

No

ACEPTAR
CALENDARIO MANTENIMIENTO
OPERACIGN PERIODO ACCIONES
nspeccion del conjunto estructural 5 afios w

Afiadir Operacion
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v Tras realizar las modificaciones oportunas y para guardar los datos
infroducidos, el usuario deberd pulsar el botdn “Aceptar”.

v Para modificar las Operaciones de Mantenimiento incluidas en la Ficha
duplicada, el usuario cuenta con las siguientes acciones o comandos:

o Editar la operacion de mantenimiento propuesta:

CALENDARIO MANTENIMIENTO

TIPO
OPERACION PERIODO ACCIONES

Inspeccion de las juntas y del conjunto estructural 3 afos TuT
Revision de las fabricas con armaduras de tendel que incluyan tratamientos de

= 10 afios 4
autoproteccion. E[

Anadir Operacion
OPERACION TIPO PERIODO
nspeccion de las juntas y del conjunto estructura ZEI’I:'OS v
CANCELAR '| [ ACEPTAR ]

o Borrar la operacion de mantenimiento propuesta:

CALENDARIO MANTENIMIENTO
TIPO

OPERACION PERIODO ACCIONES
Inspeccion de las juntas y del conjunto estructural 3 afos K Lrh
Revision de las fabricas con armaduras de tendel que incluyan tratamientos de 10 5f0s - Inl

autoproteccion.

Afadir Operadion

o Anadir nuevas operaciones de mantenimiento: Tras cumplimentar la
correspondiente Operaciéon y asignarle un periodo entre los disponibles en el
desplegable, para guardar la informacion se pulsard el botdon “Aceptar”.

CALENDARIO MANTENIMIENTO

TIPO
OPERACION PERIODO ACCIONES
Inspeccion de las juntas y del conjunto estructural 3 anos “ TuT
Revision del.a'sfabrica: con armaduras de tendel que incluyan tratamientos de 10 afos o ,ICII
autoproteccion.

Afadir Operacicn

OPERACION TIPO PERIODO
- Ninguno -

CANCELAR '| [ ACEPTAR ]
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Los Sistemas Constructivos copiados o duplicados, asi como la Ficha de :
: Mantenimiento correspondiente, quedardn guardadas en la Base de datos del :
: Usuario para poder utilizarlos en otros Libros del Edificio. :

Las Fichas de Mantenimiento duplicadas o copiadas, podrdn ser, de nuevo,
modificadas en cualquier momento por el usuario copiadas o eliminadas. Para ello,
deberd posicionarse con el ratdon sobre el Sistema Constructivo, activindose a la
derecha de este, dos iconos a seleccionar en funcién de si se desea eliminar o copiar:

MUROS PANTALLA__COPY ] @

Eliminar el Sistema Constructivo de la Base de datos.

Copiar o duplicar el Sistema Constfructivo para su posterior modificacion.

: La accién de Borrar Sistema Constructivo Unicamente aparecerd en aquellos &
: Duplicados o Copiados, nunca en los originales. 4
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CALENDARIO

El siguiente paso identificado como “Calendario”, no conlleva cumplimentacion
de datos por parte del Usuario, sino que se frata de una pantalla de visualizacion
y verificacion del Mantenimiento y sus Operaciones, identificados en el paso
anterior.

De esta manera el usuario podrd volver a la pantalla de Mantenimiento y
modificar tantos datos como estime oportuno, antes de la generacién de los
documentos finales.

En este paso el usuario podrd consultar:

* Calendario de mantenimiento desglosado por Sistemas Constructivos en los
préoximos 15 anos.

= Plan de Mantenimiento, con las operaciones a redlizar para cada Sistema
Constructivo, en cada ano.

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO VISUALIZACION

CALENDARIO

CIMENTACIONES

CUBIERTA

REVESTIMIENTOS

ESTRUCTURAS

FACHADAS

INSTALACIONES

URBANIZACION

PARTICIONES

PLAN DE MANTENIMIENTO
Elegir ano

Para consultar el CALENDARIO, el usuario pulsard sobre cada uno de los capitulos
cenftrales, desplegdndose en pantalla los Sistemas Constructivos seleccionados en el
presente Libro del Edificio, con la previsidon en 15 aios, de aquellos que requieren un
Mantenimiento especifico segin la informacidén aportada por las Fichas de
Mantenimiento.
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CALENDARIO

CIMENTACIONES ~

PILOTES Y MICROPILOTES PREFABRICADOS

MUROS PANTALLA

MUROS DE HORMIGON ARMADO L] L] L)

JUNTAS EN LOSAS L] L] L)

En pantalla el usuario visualizard una tabla dindmica en la que aparecerd marcado
con un punto, aquellos Sistemas Constructivos que deben contar con alguna
actuacion de mantenimiento en cada ano.

Para la planificacién a 15 anos vista, la Web siempre partird de la fecha indicada
por el usuario en el campo “Licencia de Obra” de la pantalla de “Datos Generales
- Identificacién” ya descrita.

El PLAN DE MANTENIMIENTO para cada ano puede igualmente ser consultado en
pantalla de forma dindmica, de manera que seleccionando un ano en el
desplegable que aparece en pantalla, aparecerdn por Elemento o Sistema
Constructivo, las Operaciones de mantenimiento previstas para dicho periodo.

PLAN DE MANTENIMIENTO

Elegir afio

- Ninguno - -
\

- Ninguno -

1994

1996

1997

1909
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CUBIERTA

COBERTURA DE PANEL SANDWICH CON AISLAMIENTO

1995 Limpieza con productos No Corrosivos

1995 Insps

COBERTURA DE TEJA DE MORTERO PLANA

e canalones, limas, cazoletas, rebosaderos y y comprobado su funcionamiento,
1995 C obacién de la estanquidad de los faldones, de la estanquidad y funcionamiento de los sistemas de ¢

CANALON VISTO

1995 Li

e canalones,

1995 Inspeccion visual de anclajes v fijaciones, juntas y remares, r

LUCERNARIO DE MOLDEADOS DE VIDRIO

1995 ar todas

as, y el estado de

revisaran las caracteristica

ales externas; grietas, fisuras, roturan de me

CHAPADOS DE PIEDRA NATURAL EN INTERIORES

cion de los siguientes pr

0s patolégicos: Erosic

ctras que sean

cion del estado de

entre piezas y el de las de dilatacion, rep: cuando sea necesario los correspondientes sellados, tapajuntas o ele

1995 Limpieza ordinaria se realizaré en seco o con aspiradora.

SOLADOS DE MORTERO

bacién de

FACHADAS

PUERTAS DE GARAJE DE HOJAS BATIENTES

1995

1995 Revisién y engrase
PUERTAS DE GARAJE BASCULANTES Y LEVADIZAS

npieza

1995 Revision y engrase
ACRISTALAMIENTO CON VIDRIO SENCILLO

jor e interior

PERSIANAS CELOSIA

1995 Limpieza y conservacion

VIERTEAGUAS

FACHADAS DE FABRICA DE PIEDRA

19 robacion de las aberturas de ventilacion y del funcionamiento de canales y bajantes

Se pueden realizar tantas consultas por anho, como se considere oportuno, para
asegurar la informacion que va a ser recogida en la Documentacion final.
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En la zona inferior derecha de la pantalla Calendario, el usuario podrd visualizar el
formato con el que quedara configurado tanto el Libro del Edificio, como el Libro de
la Vivienda, en funciéon de la informacién aportada:

&> \Visualizacion del libro del edificio ©> Visualizacion del libro de la vivienda

El nOmero de visualizaciones para cada tipo de documento no esta limitado, por lo
que el usuario podrd seleccionar estas opciones tantas veces como requiera.

Estas visualizaciones de los documentos pueden consultarse desde la pantalla
“Calendario, pero también desde la opcion VISUALIZACION disponible en el menu
principal.
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VISUALIZACION

Pulsando sobre el menu superior, el usuario podrd visualizar en pantalla y tantas veces
como sea necesario, tanto la configuracion final del Libro del Edificio segun la
informacion aportada durante la cumplimentacion de datos, como del Libro de la
Vivienda.

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION

LIBRO DEL
EDIFICIO

En la parte inferior derecha de la pantalla de visualizacion, aparece un botén “home”
a través del cual el usuario puede volver en cualquier momento a su Panel de Usuario.

A7 ConTRvCCioN T £ importar Libro 25 viviendas en Burgos Q1D aumaremez A -
bl | e casmLA Y icoN Nuevo

ACTA DE ENTREGA DEL LIBRO DEL EDIFICIO

La Empresa:

Construcciones Serra
Con CILF:
Con domicilio en:

Poblacién BURCOS

Como promotora del Edificio

Grupo Saer

Con C.ILF: 145789%

Con domicilio en: Avda. Ameérica, TI
Poblacién A Coruna

Hace entrega a la Comunidad de Propietarios del Edificio:

25 viviendas en Burgos

Con domicilic en C/ Vitoria, 23
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GENERACION DEL LIBRO DEL
EDIFICIO

Esta opcion permitird al usuario descargar en formato PDF la documentacion
correspondiente al Libro del Edificio y al Libro de la Vivienda.

Dicha descarga o generacion, se realiza desde la pantalla del Panel de Usuario:

INSTITUTO DE LA

cousrnucclon +  Nuevo Libro B importar Libro M 1 D avearerez A -

DE CASTILLA Y LEON

BUSCADOR LIBROS
Nombre e

LISTADO LIBROS

TIPO NOMBRE FECHA ACCIONES
Existente Edificio existente 10 viviendas 17/02/2021
Nuevo 40 viviendas en Valladolid 02/02/2021 K
Nuevo 25 viviendas en Burgos 02/02/2021
Nuevo No ha insertado el nombre 02/02/2021
4 registros encontrados | Paginaldel | << anterior  siguiente
=
. . s . . “ . ” .
Mediante esta opcion disponible en “Acciones” para cada uno de los Libros

del Edificio creados por el usuario, éste podrd generar o descargar el documento del
Libro del Edificio o del Libro de la Vivienda en formato PDF.
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Al pulsar esta accion, el usuario podrd seleccionar si desea generar el Libro del
Edificio, o en cambio el Libro de la Vivienda que podrd destinar a los usuarios o
propietarios particulares de cada una de las viviendas que forman parte del edificio.

r A

Libro del edificio nuevo P 4

g

LIBRO EXISTENTE LIBRO VIVIENDA

GENERAR GENERAR

Le quedan 10 descargas del Libro del Edificio

Le quedan 10 descargas del Libro de la Vivienda

A 4

La generacion tanto del Libro del Edificio, como del Libro de la Vivienda esta
limitado a 10 descargas cada uno, por aino de suscripcion.

En caso de exceder el nimero de descargas, se podrd solicitar a los
Administradores de la Web la contratacion de un nuevo bono de descargas.

Para visualizar el documento antes de su generacion y asi asegurarse de que el
contenido es el deseado, tal y como se ha indicado con anterioridad, el usuario
puede acceder dentfro del menu principal de navegacion del Libro del Edificio, a la
opciéon “Visualizacion':

“| INSTITUTO DE LA g e . . .
(J P CA AL yragre— [ N— Edificio existente 10 viv... o

LAURA PEREZ A, ~
DE CASTILLA Y LEON Existente

DATOS GENERALES AGENTES MANTENIMIENTO CALENDARIO VISUALIZACION
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LIBRO DEL EDIFICIO EXISTENTE

CUMPLIMENTACION DE DATOS

Una vez seleccionada la opcidon de crear un “Nuevo Libro del Edificio Existente”, tanto
si se haimportado un archivo digital correspondiente a un IEE o una ITE en vigor, como
si se ha seleccionado la opcidon de continuar sin importar datos; el usuario encuentra
en la parte superior de la pantalla la barra de navegacion directa a partir de la cual
se pueden acceder a los diferentes apartados a cumplimentar:

O 55 eicio # Moot @ o BEWNE 0§ @ wmora A -
DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO
IDENTIFICACION AGENTES FOTOGRAFIAS CARANTIAS [ CARCAS

La aplicacidon web se estructura en los siguientes blogques principales de
cumplimentacion de datos:

Datos Generales
Conservacion

Uso y Mantenimiento
Potencial de Mejora
Plan de Actuaciones
Resumen del libro

O O O O O O

Cada uno de estos blogues, se desglosa en diferentes subapartados para una
correcta y completa cumplimentacion de datos LEE.
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DATOS GENERALES

En este apartado, el usuario debe aportar la informacidén necesaria para la completa
identificacion del edificio y de los agentes que intervienen a lo largo de su vida Util.

Para ello, recorrerd los siguientes apartados:

o Identificacién: Informacion acerca de la ubicacion del edificio, datos registrales y
situacion urbanistica, entre ofros.

o Agentes: [dentificacion de los agentes que intervienen a lo largo de la vida Util del
edificio en lo que respecta a su conservacion y mantenimiento.

o Fotogrdfias: |dentificacion del edificio mediante documentacion grdfica.
Garantias / cargas: Garantias con las que cuente el edificio o sus elementos,
cargas reales, regimenes especiales a los que se acoja el edificio, asi como la
relacion de unidad de ocupacion.

IDENTIFICACION

Para identificar y situar el edificio, el usuario deberd incluir los 14 primeros digitos de la
referencia catastral del edificio, que corresponden a la propia parcela donde se
ubica.

Previamente, indicard el nombre con el que se desee identificar el edificio.
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Para la completa definicion del edificio, el usuario podrd indicar otfras referencias
catastrales que forman parte de dicho cuerpo constructivo.

Para ello, tendrd que pulsar el icono denominado “Nueva Referencia Catastral” e
indicar tantas referencias como sea conveniente para la completa definicion del
edificio.

OTRAS REFERENCIAS CATASTRALES
REFERENCIA CASTASTRAL ACCIONES
2832003VM48285 © W

A continuacion, el usuario aportard las fechas mds relevantes de la vida 0til del
edificio. De forma obligatoria, al menos se deberd aportar el ‘“inicio de
mantenimiento”, fecha en la que se estima que comience el mantenimiento a
proponer en el Libro del Edificio, ya que serd a partir de esta fecha, en la cual se
calcule el calendario de actuaciones de mantenimiento para los proximos 10 anos.

Fechas

INICIO MANTENIMIENTO © LICENCIA PRIMERA OCUPACION
02/06/2022 (m] dd/mm/aaaa [m]

omRas Fecrias
TIPO FECHA ACCIONES

En esta misma pantalla de Identificacién, se aportard informacién relacionada con
el Régimen de propiedad, con los Datos Registrales, asi como con los Datos
Urbanisticos.

AGENTES

En esta pantalla, el usuario aportard los datos de identificacion y contacto de los
agentes que intervienen en el proceso de la vida Util del edificio, de manera que
podrd incorporar tantos agentes de cada una de las fipologias disponibles como
estime oportuno.
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Los agentes se desglosan en las siguientes tipologias:

o

Propietario/os o Representante de la propiedad: se podrd identificar tantos
propietarios como representantes de la propiedad como sea necesario,
indicando el porcentaje de participacion en su caso.

Técnico Redactor: se identificard al profesional o los profesionales que
suscriban el Libro del Edificio Existente y la informacion en él contenido.

Instaladores: se aportard informacién acerca de las empresas encargadas del
correcto mantenimiento de las instalaciones, asi como aqguellas intervinientes
en actuaciones de reformas o reparaciones.

Constructores: se aportard informacion acerca de las empresas encargadas
del correcto mantenimiento del edificio, asi como aquellas intervinientes en
actuaciones de reformas, rehabilitaciones o reparaciones.

Suministradores de Productos: se identificard posibles suministradores de
productos, materiales o sistemas constructivos presentes en el edificio.

Otros agentes: se aportard informacién de otros agentes no incorporados en
los apartados anteriores.

Para aportar informacién de cualquiera de las tipologias de agentes, bastard con
pulsar el botdn localizado a la derecha de cada agente “anadir” y cumplimentar los
datos de contacto e identificacion solicitados.
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En las tipologias de Instaladores, Constructores, Suministradores de Productos y de
Otros Agentes, la Web permite crear una base de datos de contactos que estard
disponible en los siguientes Libros del Edificio Existente que el usuario pudiera realizar.

Instaladores

SELECCIONE TIPO DE INSTALACION ©
Ninguno

SELECCIONE INSTALADOR ©

Fontaneria Alonso

- Ninguno -

Fontaneria Alonso

ACEPTAR

TIPO INSTALACION INSTALADOR TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES

Para incorporar un nuevo agente dentro de la base de datos, se pulsard el icono “+”
ubicado a la derecha de cada ftipologia:

Instaladores [ v iotatocion + )

SELECCIONE TIPO DE INSTALACION @

SELECCIONE INSTALADGR ©

SELECCIONE TIPO DE GARANTIA FECHA VENCIMIENTO

TIPO INSTALACION INSTALADOR TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES

Aparecerd una nueva ventana para cumplimentar los datos de contacto del nuevo
agente:

Nuevo Instalador x
INSTALADOR CIF
TELEFONO EMAIL
DIRECCION PROVINCIA
- Ninguno - -
POBLACION CODIGO POSTAL
e

A Y |
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Dicha Base de datos se podrd consultar mediante los desplegables disponibles en los
campos de identificacién y los datos de sus agentes podrdn modificarse o eliminarse,
mediante los iconos correspondientes localizados a su izquierda:

#

permite modificar los datos de un agente disponible en la Base de datos

[} permite eliminar un agente disponible en la Base de datos

Hay que recordar que, en caso de eliminar un contacto desde esta opcidn, dejard
de estar disponible en los siguientes Libros del Edificio Existentes.

En caso de querer agregar un agente disponible en la Base de datos de agentes al
Libro del Edificio existente en edicion, se seleccionard en el desplegable disponible:

Instaladores

SELECCIONE TIPO DE INSTALACION ©

Ningunc

SELECCIONE INSTALADOR @

- Ninguno -

Fontaneria Alonso

ACEPTAR

TIPO INSTALACION INSTALADOR TIPO GARANTIA FECHA VENCIMIENTO ACCIONES

FOTOGRAFIAS

Para la identificacion del edificio, el usuario podrd aportar diversa documentacion
grdfica:

Por un lado, se permite adjuntar un Plano de Emplazamiento y por otro, hasta 5
Fotografias identificativas de la fachada.



LIBRO
Ll DEL EDIFICIO

MANUAL DE USUARIO

Para ello, se arrastrard con el ratébn el archivo a adjuntar sobre el cuadro
correspondiente, o bien se podrd pulsar sobre las palabras resaltadas “arrastre aqui
su documentacién”. En ese momento se abrird una pantalla de navegaciéon en la
que podrd seleccionar el archivo a adjuntar.

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

IDENTIFICACION AGENTES FOTOGRAFIAS GARANTIAS [ CARGAS

Plano de Emplazamiento

Puede subir1 plane con un Iimite de 1024 kB y extension .pngljpeglipglgif

D

Arrastre aqui su documentacién

Ningune archivo selec
SUBIR PLANO

Anadir imagenes

Puede subir 5 imagenes con un limite de 1024 kB y extension png|jpeglipglgif

&

Arrastre sus imagenes aqui

Ningun archivo seleccionado

SUBIR IMAGENES

Una vez incorporada la imagen, se posibilita asociar un nombre o texto para
identificarla en el documento final.

No se permite la importacion de imdgenes de tamano superior a 1 Mb. Si fuera
necesaria la reduccién o tratamiento de imdgenes, existen en internet diversos
programas de acceso gratuito.

Las fotografias que incorpore el usuario deberdn tener formato de archivo de
imagen: “JPG”, “PNG”, “GIF” o “JPEG”.
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GARANTIAS / CARGAS

En el Ultimo paso en la identificacion de los datos generales del edificio, se posibilita
identificar la siguiente informacion:

Garantias existentes o suscritas en el edificio
Cargas Reales con las que cuenta el edificio
Regimenes Especiales

Relacion de Unidades de Ocupacion

O O O O

Garantias

COMPARIA TIPO GARANTIA NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR ACCIONES

Para describir de forma completa cada una de las garantias de las que dispone el
edificio o sus elementos, el usuario pulsard el botédn “Ahadir garantia”, apareciendo
en pantalla los siguientes datos:

e Compaiia

e Tipo de garantia: Anual, Decenal o Trienall

e NuUmero de pdliza de la garantia identificada
e Fecha de vencimiento de la pdliza

e Tomador de la garantia

Garantias

COMPANIA ©

Ninguno

NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR TIPO GARANTIA

ad/mm/aass a Ninguno

‘ CANCELAR | ACEPTAR

En el campo Compainia, se identificard la aseguradora que establece la garantia.

El usuario podrd guardar en la Base de datos de su registro, los datos de varias
companias que puedan ser objeto de seleccidn en futuras ocasiones.

Para ello, pulsard el icono con forma de “+” disponible a la derecha del ftitulo
“compania”, abriéndose la pantalla de cumplimentacién de datos identificativos de
la Aseguradora:
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Nueva Aseguradora x
COMPANIA CIF
TELEFONO EMAIL
DIRECCION PROVINCIA
- Ninguno - v
POBLACION CODIGO POSTAL
[ ACEPTAR ] CANCELAR

Tras rellenar estos datos y pulsar “Aceptar”, la aseguradora quedard guardada para
su seleccidn en futuras ocasiones.

Se podrdn modificar o eliminar estos datos de la Aseguradora, en cualguier momento
mediante los dos iconos que aparen respectivamente a la derecha del desplegable
de la compania seleccionada:

COMPANIA ©

Empresa Hermanos Gutierrez v “ W

Para agregar la compania o aseguradora al Libro del Edificio Existente que se estd
realizando, el usuario la seleccionard en el desplegable y cumplimentard el resto de
los datos solicitados.

Tras ello, pulsard a “Aceptar” y aparecerd listado en pantalla, pudiendo repetir este
proceso tantas veces como se estime oportuno para aportar toda la informacion
correspondiente a las Garantias del Edificio:

GARANTIAS

COMPARNIA TIPO GARANTIA NUMERO POLIZA FECHA VENCIMIENTO TOMADOR ACCIONES

Empresa Hermanos Gutierrez Anual --> [Ejecucion, Terminacion y Acabados] 12548/2012 13/06/2012 Comunidad Edificio k]
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A continuacion, se identificaran las Cargas Reales con las que cuenta el edificio:

Para ello, se pulsard el botdon “Anadir Carga”, aportando la siguiente informacion
para cada una de las Cargas:

¢ Tipo de Carga con la que cuenta el edificio.
o Referencia del Documento que acredita la Carga identificada.

Tras cumplimentar estos datfos y pulsar “Aceptar”, apareceran listadas las Cargas
Reales agregadas. El usuario podrd incorporar tantas cargas como sea preciso,
repitiendo el mismo proceso.

Cargas Reales
TIPO DE CARGA REFERENCIA DEL DOCUMENTO ACCIONES

Carga Especial 1 12597/22 iy

il
Carga Especial 2 38745/22 iy

Al igual que en el resto de las ocasiones, estos conceptos podrdn ser editados o
eliminados mediante los iconos disponibles respectivamente bajo el fitulo *Acciones”.

Con el mismo procedimiento, se cumplimentardn los datos correspondientes a los
Regimenes Especiales, definidos mediante:

e Tipo de Régimen
¢ Referencia del Documento

Por Ultimo, se aportard en esta pantalla, la Relacién de Unidades de Ocupacion en
las que estd dividido el edificio.

Pulsando “Anadir relacién”, se aportard para cada unidad de ocupacion:

¢ Identificacién de la unidad de ocupacion
e Coeficiente de ocupacién que representa dicha unidad
e Uso de la unidad de ocupacion
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CONSERVACION

Las siguientes pantallas corresponden a la informacién relacionada con del estado
de Conservacion del edificio.

Para ello, el usuario recorrerd los siguientes apartados:

o |ITE/ IEE
o CEE
o Documentacion complementaria

En caso de que el usuario hubiera realizado la importacion de un fichero digital con
extension. iee o .ite, muchos de los datos contenidos en estas pantallas aparecerdn
cumplimentados. No obstante, se recomienda verificar toda la informacion para
actualizarla o ampliarla si fuera preciso.

ITE / IEE

En este apartado el usuario aportard informacidon genérica acerca de la inspeccion
realizada del edificio, mediante la cual se ha determinado su estado de
conservacion. Para ello, aparecen en pantalla cuatro subapartados diferenciados a
cumplimentar:

DATOS GENERALES

Informacién genérica del edificio inspeccionado: superficies, nUmero de plantas,
usos, efc.
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Datos Generales

ARG OF CONSTRUEEION

ARG DE ULTIMA REHABILITACION

1D ATUAAS DEL EOIIGO S0BRE i ETOETED 2, DEALTURAS DELEDFICO 8110 NEBEVIVIENDAS POR BLANTA

N DE ASCENSORES e APARCAMIENTOS EN EDIFICIO

; N DE PLAZAS DE APARCAMIENTO EN
b DE ESCALERAS SR
e DE LOEALES EN EDIFICK
OTRO ELEMENTO DESTACABLE OBSERVACIONES
Usos y Superficies Pormenorizados
use SUPERFICIE UBICACION NoMBRE

ACCIONES

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Documentacion administrativa recabada durante la vida Util del edificio y que aporta

informacion acerca de las diferentes actuaciones llevadas a cabo en el edificio o en
partes de él.

NOMBRE DEL DOCUMENTO

FECHA DE VENCIMIENTO ARCHVD AccioNES

DESCRIPCION DE SISTEMAS CONSTRUCTIVOS

Breve descripcion de los sistemas constructivos que componen el edificio.

TICALES Y CUBIERTAS

uuuuuuu

om
O £ INsT 1ONES ¥ EFICIENCIA ENERCETICA

o
SISTEMA DE VENTILACION Y RENOVACION DE AIRE

ROTECCION FRENTE AL RADGH
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ESTADO DE CONSERVACION

Informacién acerca del estado de conservacion del edificio: valoraciones parciales
y finales, existencia de peligro inminente, asi como identificacion de las patologias
localizadas entre ofros.

Documentacién disponible sobre el estado de conservacién del edificio

uuuuuuuuuu NOMERE

Histérico de inspecciones Gy

D 1tacion di ible sobre las i i comunes del edificio

COMENTARID NOMBRE ACCIONES

Valoraciones parciales

CIMENTACION

ESTRUCTURA

FACHADAS Y MEDIANAS

CUBIERTAS Y AZOTEAS

INSTALACIONES

CEE

En este apartado, el usuario podrd adjuntar el Certificado de Eficiencia Energética
del Edificio, asi como la Etiqueta, con los contenidos y procedimientos establecidos
por la normativa vigente.

A continuacion, se podrd cumplimentar una serie de datos recogidos en el propio
Certificado, con el fin de poder digitalizar la informacién contenida en dicho
documento:
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CALIFICACION ENERGETICA DEL EDIFICIO

Calificacién Energética del Edificio

Indicador Global Indicadores Parciales

EMISIONES CALEFACCION (KGCO2/M* ANO)

EMISIONES GLOBALES (KGCO2/M? ANO)

ANO)

CALIFICACION

EMISIONES ACS [KGCO2/M* ANO)
- Ningune -

CALIFICACION PARCIAL DE LA DEMANDA ENERGETICA DE CALEFACCION
REFRIGERACION

Calificacion Parcial de la Demanda Energética de Calefaccion y Refrigeraciéon
Demanda de Calefaccién

Demanda de Refrigeracion

o
o
n

DEMANDA GLOBAL DE CALEFACCION (KCWH/M? ARIO)

=]

CLOBAL DE ON

/M ARO)
CALIFICACION

CALIFICACION
Ninguno

Ninguno
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CALIFICACION PARCIAL DE CONSUMO DE ENERGIA PRIMARIA

Calificacion Parcial de Consumo de Energia Primaria

Indicador Global Indicadores Parciales

ENERGIA PRIMARIA CALEFACCION [KCWH/M? ANO)

. ol

CONSUMO GLOBAL DE ENERGIA PRIMARIA (KGWH/M* ANO) ENERGIA PRIMARIA REFRIGERACION [KGWH/M?! ANO)

CALIFICACION

ENERGIA PRIMARIA ACS [KCWH/M? ARO)
- Ninguno -

OBSERVACIONES

Para aportar informacion adicional que se considere oportuna, el usuario podrd
utilizar el campo “Observaciones” ubicado en la parte inferior de la pantalla.

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

En este Ultimo apartado correspondiente a la Conservacion del edificio, se podrd
incorporar en formato PDF, toda aquella documentacién complementaria que se
estime oportuno para completar la informacién aportada acerca del estado generall

de conservacion del edificio (el informe de Inspeccidn, pruebas complementarias o
informes realizados, etc.).
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DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

TE/IEE CEE DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

Adjuntar Documentacion  +

COMENTARIO
Pued jocs o s de. 2 pa
ARRASTRE AQUI SU DOCUMENTACION
chivo s
ACEPTAR
COMENTARIO ARCHIVO ACCIONES

OBSERVACIONES

Pulsando la opcidn "Adjuntar documentacion”, se permitird agregar tantos
documentos como sea preciso, junto con un comentario identificativo.
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USO Y MANTENIMIENTO

En este apartado el usuario recabard y aportard informacién relacionada con las
actuaciones de mantenimiento llevadas a cabo hasta el momento en el edificio, asi
como con propuestas concretas para favorecer un correcto uso y mantenimiento de
este.

Para ello, se presentan seis subapartados:

= INSTRUCCIONES

= PLAN DE CONSERVACION

= REGISTRO DE INCIDENCIAS Y OPERACIONES DE MANTENIMIENTO
= CONTRATOS DE MANTENIMIENTO

= REGISTROS DE ACTUACIONES

= RECOMENDACIONES DE UTILIZACION Y BUENAS PRACTICAS

INSTRUCCIONES

El usuario propondrd unas instrucciones de mantenimiento para los ELEMENTOS
PRIVATIVOS Y COMUNES, asi como para los ELEMENTOS CONSTRUCTIVOS E
INSTALACIONES.

ELEMENTOS PRIVATIVOS Y COMUNES

A la derecha de la pantalla aparece un darbol de elementos privativos y comunes
presentes en cualquier edificacion. Pulsando sobre cada una de ellas, aparece a la
derecha un cuadro que posibilita incorporar una Descripcion de las instrucciones de
Uso Y mantenimiento para ese elemento o espacio.

Tanto para los espacios privativos, como para los comunes, aparecerdn por defecto
unas instrucciones de mantenimiento que el usuario podrd modificar escribiendo
directamente en el cuadro de descripcion.

Tanto para guardar los cambios introducidos, como para seleccionar un espacio e
incorporarlo al Libro del edificio en edicidn, el usuario deberd pulsar el botdn
“Aceptar”.
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USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA EN DEL LIBRO

INSTRUCCIONES

REGISTRO DE OPERACIONES DE MANTENIMIENTO CONTRATO!

ENIMIENTO REGISTRO DE ACTUAC!

E UTILIZACION Y BUENAS PRACTICAS.

ELEMENTOS PRIVATIVOS ¥ COMUNES

Elementos privativos y comunes CAPITULO: Espacios privativos

(@ £ esPAcIOs PRIVATIVOS. (o) SUBCAPITULO: Szlon
DORMITORIO
SALON DESCRIPCION
COCINA En
BANOS

GARAJE
BALCONES Y TERRAZAS
TRASTEROS
(3 £5 ESPACIOS COMUNES o)
PORTAL

ESCALERAS =
PATIOS

JARDINES
PISCINA
APARCAMIENTO
(3 £5 OTRAS ACTIVIDADES =
USO DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA
RECOGIDA ¥ EVACUACION DE RESIDUOS

D

ARRASTRE AQUI SU IMAGEN

ACEPTAR

Tras la aceptacion de un espacio, aparecerd seleccionado en el arbol de elementos:

Elementos privativos y comunes

(O £ ESPACIOS PRIVATIVOS i)

DORMITORTD

| SALON

COCINA
BANOS
GARAJE
BALCOMNES Y TERRAZAS
TRASTEROS
[3) £ ESPACIOS COMUNES (=0}
PORTAL
ESCALERAS
PATIOS
JARDINES
PISCINA
APARCAMIENTO
(=] £ OTRAS ACTIVIDADES o)
USO DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA
RECOGIDA Y EVACUACION DE RESIDUOS
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Para cada elemento el usuario podrd incorporar una imagen identificativa o

descriptiva del mantenimiento asociado al espacio descrito.

Pulsando sobre la opcién “nuevo subcapitulo”, el usuario podrd crear nuevos
espacios no contemplados, personalizando con ello las opciones que se desea

incorporar al Libro del Edificio:

v

[2) £ espAciOs PRIVATIVOS

(3 £ ESPACIOS COMUNES

(2 £5 OTRAS ACTIVIDADES

Elementos privativos y comunes

=

DORMITORIO
SALON

MNuevo Subcapitulo

COCINA

BANOS

GARAJE

BALCONES Y TERRAZAS

TRASTEROS

o
PORTAL

ESCALERAS

PATIOS

JARDINES

PISCINA

APARCAMIENTO

o)
US0O DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA

RECOGIDA ¥ EVACUACION DE RESIDUOS

A la derecha de la pantalla de abre un nuevo campo para aportar una identificaciéon

al nuevo espacio a crear:

CAPITULO

Espacios privativos

SUBCAPITULO

DESPENSA|

| CANCELAR | [ ACEPTAR ]

Tras pulsar el botdon “Aceptar”, el nuevo elemento se incorpora al drbol de Elementos

privativos y comunes:
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Elementos privativos y comunes
(5] £ ESPACIOS PRIVATIVOS =

DESPENSA 4 W

DORMITORTD
| SALON

COCINA
BANOS
GARAJE
BALCONES Y TERRAZAS
TRASTEROS

(= £ ESPACIOS COMUNES =
PORTAL
ESCALERAS
PATIOS
JARDINES
PISCINA
APARCAMIENTO

(5 £ OTRAS ACTIVIDADES (=0)
USO DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA
RECOGIDA Y EVACUACION DE RESIDUOS

Aqguellos espacios creados por el usuario podrdn:
o Ser borrados en cualquier momento, pulsando sobre la opcion:
o Modificar su nombre identificativo, pulsando sobre la opcién: ,

Estos nuevos espacios permanecerdn en la cuenta del usuario apareciendo en los
futuros Libros del Edificio que cree.

ELEMENTOS CONSTRUCTIVOS E INSTALACIONES

Al acceder por primera vez a la pantalla de Mantenimiento de sistemas constructivos
e instalaciones, el usuario observard un esquema de capitulos principales:

Elementos constructivos e instalaciones
5 @ cIMENTACIONES )
5 @ ESTRUCTURAS )
5 @ FacHADAS e
£ @ cuBiERTAS e
£ @ PARTICIONES &
55 @ INSTALACIONES )
5 @ REVESTIMIENTOS )
5 @ URBANIZACION e
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Pulsando sobre cada uno de los botones identificados con un simbolo de “+”, se
desplegard en pantalla en funcidén del capitulo seleccionado, un desglose de
subcapitulos y bajo éstos, diferentes Sistemas Constructivos que pueden componer
una edificacion:

Elementos constructivos e instalaciones
E5 @ ciMeNTACIONES | Elementos constructivos e instalaciones
B 65 @ ESTRUCTURAS
5@ VERTICAL £55@) cIMENTACIONES )
B @ HorizontaL | B & © ESTRUCTURAS =
59 @ cusierTa ® 5@ verticaL
F5 @ FACHADAS MURO DE CARGA DE HORMIGON ARMADO
5 @ cuBiERTAS MUROS DE BLOQUES DE HORMIGCN
E o PARTICIONES MIUUROS DE CARGA DE LADRILLO
£ @ INSTALACIONES MUROS DE FABRICA DE PIEDRA
£ @ REVESTIMIENTOS PILARES DE HORMIGON ARMADO
5 @ URBANIZACION PILARES DE LADRILLO
PILARES METALICOS
PLACA DE ANCLAJE SOBRE ZAPATAS
SOPORTES DE MADERA
5 @ HoRIZONTAL
= @ cuBIERTA
= @ FAcHADAS )
= @ cuBiERTAS )
= @ PARTICIONES )
=] @ INSTALACIONES )
= @ ReVESTIMIENTOS )
= @ URBANIZACION )

Seleccionado sobre cada uno de los Sistemas Constructivos, aparecerd a la derecha
de pantalla la Ficha de Mantenimiento correspondiente a dicho elemento, formada
por los siguientes apartados:
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Nombre del Sistema Constructivo
Descripcion del Sistema
Capitulo y Subcapitulo al que pertenece el Sistema Constructivo
Instrucciones de Uso:

o Precauciones

o Prescripciones

o Prohibiciones
Mantenimiento:

o Arealizar por el usuario

o Arealizar por el profesional

o Calendario
Operaciones de mantenimiento a realizar
Observaciones

Elementos constructivos e instalaciones Ficha Mantenimiento:

CIMENTACIONES
E1@ estructuras nomBRE
E9@ racrrpas CERRAMIENTOS NATURALES.
CUBIERTAS (=) .
oo pescRpaioN
PARTICIONES
Cerramientos naturales
EI@ mstaLaciones
5@ revestmientos caPITULD SUBCAPITULD.
B 5@ ursanzacion [=c] URBANIZACION JARDINERIA
@ 5 @ aroINERiA
< ATURALES Uso
PRECAUCIONES
TACION - Se deberan extirpar as hisrbas parésitas o emplear herbicidas slectivos.
ILUMINACIGN EXTERIGR
B5e PrescRIPCioNES
5 @ ALcaNTARILLADO _
- Podria decirse que &l valor del cerramiento natural depends en Un cincuents por ciento (50%) d su conservacisn.
B @ riscinas
B @ risTas DEPoRTIVAS PROHIBICIONES.
5 @ cemramienTos - Doda cuando |3 planta esté en |3 época de Mayor actividad

5@ moBiLARID

@ =resiouos Mantenimiento

usuARIc
- La poda s realizard Una vez &l aho.

PROFESIGNAL

Se aplicara en forma de polvo sobre la tierra y posteriormente se rascara.

CALENDARIO

OBSERVACIONES

CALENDARIO MANTENIMIENTO
OPERACION PERIODO ACCIONES
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En cada Ficha de Mantenimiento, aparecerdn listadas aquellas Operaciones a
realizar y la periodicidad de esta:

CALENDARIO MANTENIMIENTO

TIPO
OPERACION PERIODO

Comprobacion del estado del material de aislamiento. 10 afios
Comprobacion del estado de conservacion de la proteccion o tejado Zanos
Comprobacion de la sujecion de las placas y remates en ambiente normal, de las Sees

5 :
arandelas estancas en las fijaciones y de las juntas de estanquidad.
Comprobacion de la estanguidad de los faldones. 2anos

Sustitucion de las arande

as de estanquidad de los elementos de sujecion y de los
complernentos de estanguidad.

15 afos

SELECCIONAR SISTEMAS CONSTRUCTIVOS O ELEMENTOS:

Para incorporar un Sistema Constructivo al edificio, bastard con activar el cuadro que
aparece en el arbol de seleccién, a la izquierda de dicho sistema o elemento:

Elementos constructivos e instalaciones

Afadir Elemento -+

£5 @ CIMENTACIONES )

(® E5 @ ESTRUCTURAS o)

® B5 @ FACHADAS )

(® 5 @ CUBIERTAS o)

G 6 PARTICIONES )
v || CARPINTERIA INTERIOR DE ACERO

MAMPARA DE PERFILES DE ALEACIONES LIGERAS
v || MAMPARAS DE MADERA

PUERTAS INTERIORES DE MADERA

TABIQUE CON PLACAS DE YESO

TABIQUE DE MOLDEADOS DE VIDRIO CON JUNTAS DE
MORTERO CON ARMADURA

TABIQUE PREFABRICADO DE PLACAS DE CARTON-YESO
TABIQUERIA INTERIOR DE LADRILLO
TABIQUES DE BLOQUES DE HORMIGON
@ INSTALACIONES &

[S]
£ @ REVESTIMIENTOS e
5 @ URBANIZACION )

Se podrdn seleccionar tantos Sistemas o Elementos, como los que correspondan para
la completa descripcién de la construccion.
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Junto a cada capitulo y subcapitulo del drbol de seleccion, aparecerd el nOmero de
elementos o sistemas constructivos seleccionados para el Libro del Edificio en
edicion:

2] m INSTALACIONES o
5 @ FONTANERIA
5 @ VENTILACION

= E‘ENERG[A SOLAR

| SISTEMA DE CAPTACION
SISTEMA DE INTERCAMBIO

| CIRCUITO HIDRAULICO
SISTEMA ELECTRICO Y DE CONTROL

| SISTEMA DE ENERGIA AUXILIAR
PANELES FOTOVOLTAICOS
SISTEMA DE ACUMULACION

5 @ CALEFACCION

5 @ EVACUACION

£5 @ ELECTRICIDAD

5 @ PROTECCION

£ EJ ELEVADORES

OO

CREAR UN SUBCAPITULO NUEVO:

Para crear un Subcapitulo nuevo, el usuario deberd pulsar el botéon con forma de
carpeta ubicada a la derecha de cada capitulo:

Elementos constructivos e instalaciones

Anadir Elemento —+

5 @ CIMENTACIONES )
55 @ ESTRUCTURAS )
5 @ FACHADAS =
E o CUBIERTAS Nuevo Subcapitulo
® 63 © PARTICIONES )

CARPINTERIA INTERIOR DE ACERO

MAMPARA DE PERFILES DE ALEACIONES LIGERAS
MAMPARAS DE MADERA

PUERTAS INTERIORES DE MADERA

TABIQUE CON PLACAS DE YESO

TABIQUE DE MOLDEADOS DE VIDRIO CON JUNTAS DE
MORTERO CON ARMADURA

TABIQUE PREFABRICADO DE PLACAS DE CARTON-YESO
TABIQUERIA INTERIOR DE LADRILLO
TABIQUES DE BLOQUES DE HORMIGON

£5 @ INSTALACIONES )
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A la derecha de pantalla aparecerd por defecto el nombre del capitulo al que se va
a asociar el nuevo Subcapitulo y un campo para editar el nombre de dicho

Subcapitulo:

Elementos constructivos e instalaciones B
Nuevo Subcapitulo

Afadir Elemento +

;g CIMENTACIONES & CAPITULO

ESTRUCTURAS
= PARTICIONES

£5 @ FacHADAS =)

F5 @ CUBIERTAS ) SUBCAPITULO

© £ @ PARTICIONES &

CARPINTERIA INTERIOR DE ACERO
\ DE PERFILES DE ALEACIONES LIGERAS

S DE MADERA
PUERTAS INTERIORES DE MADERA

Tras cumplimentar el nombre y pulsar “Aceptar”, este Subcapitulo quedard guardado
en Base de datos del Usuario para utilizar tanto en el Libro del Edificio en edicion,
como en los futuros a realizar.

Elementos constructivos e instalaciones

Afadir Elemento 4

59 @ CIMENTACIONES )
59 @ ESTRUCTURAS o)
5 @ FACHADAS )
9 @ CUBIERTAS o)
O 6 © PARTICIONES o)

CARPINTERIA INTERIOR DE ACERO

MAMPARA DE PERFILES DE ALEACIONES LIGERAS
MAMPARAS DE MADERA

PUERTAS INTERIORES DE MADERA

TABIQUE CON PLACAS DE YESO

TABIQUE DE MOLDEADOS DE VIDRIO CON JUNTAS DE
MORTERO CON ARMADURA

TABIQUE PREFABRICADO DE PLACAS DE CARTON-YESO
TABIQUERIA INTERIOR DE LADRILLO
TABIQUES DE BLOQUES DE HORMICON

£5 @ NUEVO SUBCAPITULO 1]
5 @ INSTALACIONES )
£5 @ REVESTIMIENTOS e
5 @ URBANIZACION )

A este nuevo Subcapitulo, el usuario podrd incorporar Elementos o Sistemas
Constructivos, con sus respectivas Fichas de Mantenimiento.

5 @ NUEVO SUBCAPITULO w
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Pulsando los iconos que se encuentran a la derecha del titulo de cada Subcapitulo
creado, el usuario podrd editar el nombre con el que se Identifica o respectivamente
borrar el subcapitulo creado.

© £5 [ CIMENTACIONES =c] CAPITULO
CIMENTACIONES

SUBCAPITULO

NUEVOQ SUBCAPITULO

ACEPTAR

JROS DE HORMIGON ARMADC

JUNTAS EN MUROS DE CONTENCION

PILOTES ¥ MICROPILOTES PREFABRICADOS
® 5 ) NUEVO SUBCAPITULO
3 B cuBIERTA @
(® £ () REVESTIMIENTOS (=)

CREAR UN SISTEMA CONSTRUCTIVO NUEVO:

Para crear un Elemento o Sistema Constructivo nuevo, el usuario deberd pulsar el
boton “Anadir Elemento™.

Elementos constructivos e instalaciones
oo

E5 @ CIMENTACIONES e
£ @ ESTRUCTURAS o
B5 @ FACHADAS &
£ @ CUBIERTAS me)
B35 €@ PARTICIONES o)
F5 @ INSTALACIONES )
E3 @ REVESTIMIENTOS e
5 @ URBANIZACION o

Tras ello, a la derecha de pantalla aparecerd el formato de una Ficha de
mantenimiento en blanco, que corresponderd al mantenimiento de un nuevo Sistema
Constructivo que el usuario deberd identificar en el campo “Nombre”.
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Elementos constructives e instalaciones @ Ficha Mantenimiento:

P4 Q) CIMENTACIONES
P4 @ ESTRUCTURAS
B @ FACHADAS

B @ CUEIERTAS

B9 @ PARTICONES
9 @ MSTALACIONES
P4 @) DEVESTIMIENTOS
P @ URBANZACION

MOMERE

DESCRIPCION

BORIOEED

CARITULD SUBCARITULD
Uso

PRECAUCIONES

PRESCRIPCIONES

PROHISICIONES

Mantenimiento

USUARID

PROFESIONAL

CALENDARIO

OESENVACIONES

ACEFTAR

Tras cumplimentar los datos correspondientes al Uso y Mantenimiento y pulsar el botdn
“Aceptar’, dicho Sistema se guardara en Base de datos del Usuario y estard disponible
en el arbol de elementos tanto para el Libro del Edificio en edicidon, como para los
siguientes que elabore.

EDITAR UN SISTEMA CONSTRUCTIVO Y SU FICHA DE MANTEMINIENTO:

Para asegurar la integridad de los Elementos y las Fichas de Mantenimiento
originales y que estén disponibles en sucesivas ocasiones, éstos no se podrdn
modificar directamente, pero si se permitird copiarlos para, sobre dicha copia,
realizar las modificaciones que se estimen convenientes.

Si el usuario necesita modificar los datos de un Sistema Constructivo o el contenido
de alguna Ficha de Mantenimiento, deberd seguir los siguientes pasos:

= Posicionarse con el ratdn sobre el Sistema constructivo que desea modificar. A
la derecha de este, se activard un icono identificado como “Copiar Elemento”
que deberd pulsarse.
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(& & @ cIMENTACIONES o
PILOTES ¥ MICROPILOTES
| JUNTAS EN LOSAS
ZAPATAS AISLADAS DE HORMIGON ARMADO
ZAPATAS CORRIDAS DE HORMIGON ARMADO
LOSAS DE CIMENTACION W
v| MUROS PANTALLA %
| MUROS DE HORMIGON ARMADO
JUNTAS EN MUROS DE CONTENCION
MUROS DE FABRICA DE LADRILLO
MUROS DE BLOQUE DE HORMIGON

=  Aparecerd en pantalla un mensaje que permitird confirmar la operacién de
copia, que deberd aceptarse.
. @

¢ Desea copiar?

CANCEL

* Una vez aceptado, en el drbol y ubicado al final del mismo capitulo y/o
Subcapitulo, aparecera el elemento duplicado con el mismo contenido que el
original e identificado con el mismo nombre en color verde y seguido de “-
COPY”.

= Sobre la Ficha de Mantenimiento de dicho elemento duplicado, se podrdn
realizar las modificaciones que se estimen, editando directamente cada uno
de los campos.
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Elementos constructivos e instalaciones

5 €@ CIMENTACIONES =
® 7 €@ ESTRUCTURAS )
5 @ FACHADAS =)
® 7 @ CUBIERTAS B
© £3 @ PARTICIONES e
CARPINTERIA INTERIOR DE ACERO
I CARPINTERIA INTERIOR DE ACERQ COPY [ ] I

TTAMDARE DE PERFILES DE ALEACTONES LICERAS
MAMPARAS DE MADERA

PUERTAS INTERIORES DE MADERA

TABIQUE CON PLACAS DE YESO

TABIQUE DE MOLD DE VIDRIO CON JUNTAS DE
MORTERO CON AR A

TABIQUE PREFABRICADO DE PLACAS DE CARTON-YESO

TABIQUERIA INTERICR DE LADRILLO
TABIQUES DE BLOQUES DE HORMIGON

Ficha Mantenimiento:

NOMBRE

CARPINTERIA INTERIOR DE ACERO_COPY

DESCRIPCION

Carpinteria interior metalica

CAPITULO SUBCAPITULO
PARTICIONES - - Ninguno -
Uso

PRECAUCIONES
- Evitar el cierre violento de las hojas de puertas y ventanas; manipular con prudencia los elementos de

e

Tras

realizar las modificaciones oportunas y para guardar los datos
infroducidos, el usuario deberd pulsar el botdn “Aceptar”.

Para modificar las Operaciones de Mantenimiento incluidas en la Ficha
duplicada, el usuario cuenta con las siguientes acciones o comandos:

e Editar la operacion de mantenimiento propuesta:

autoproteccion.

CALENDARIO MANTENIMIENTO

TIPO
OPERACION PERIODO ACCIONES
Inspeccion de las juntas y del conjunto estructural 3 anos I TuT
Revision de las fabricas con armaduras de tendel que incluyan tratamientos de 10 afios 4 E[

Anadir Operacion

OPERACION TIPO PERIODO
nspeccion de las juntas y del conjunto estructura 2 afios v
CANCELAR | [ ACEPTAR ]
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o Borrar la operacion de mantenimiento propuesta:

CALENDARIO MANTENIMIENTO
TIPO

OPERACION PERIODO ACCIONES
Inspeccién de las juntas y del conjunto estructura 3 anos m
Revision de las fabricas con armaduras de tendel que incluyan tratamientos de 10 afos ﬂ

autoproteccion.

Anadir Operacion

o Anadir nuevas operaciones de mantenimiento: Tras
cumplimentar la correspondiente Operacion y asignarle un periodo
entre los disponibles en el desplegable, para guardar la informacion se
pulsard el botdn “Aceptar”.

CALENDARIO MANTENIMIENTO
TIPO
OPERACION PERIODO ACCIONES
Inspeccion de las juntas y del conjunto estructura 3 anos @
Revision de las fabricas con armaduras de tendel gque incluyan tratamientos de . =
= 10 afos 1]
autoproteccion.
OPERACION TIPO PERIODO
- Ninguno - -
ACEPTAR

Los Sistemas Constructivos copiados o duplicados, asi como la Ficha de
Mantenimiento correspondiente, quedardn guardadas en la Base de datos del
Usuario para poder utilizarlos en ofros Libros del Edificio.

Las Fichas de Mantenimiento duplicadas o copiadas, podrdn ser, de nuevo,
modificadas en cualquier momento por el usuario, copiadas o eliminadas. Para ello,
deberd posicionarse con el raton sobre el Sistema Constfructivo, activaindose a la
derecha de este, dos iconos a seleccionar en funcién de si se desea eliminar o copiar:

MUROS PANTALLA__ COPY i [ ]
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Eliminar el Sistema Constructivo de la Base de datos.

Copiar o duplicar el Sistema Constructivo para su posterior modificacion.

La accion de Borrar Sistema Constructivo Unicamente aparecerd en aquellos
Duplicados o Copiados, nunca en los originales.

PLAN DE CONSERVACION

El siguiente paso identificado como “Plan de Conservacién”, no conlleva :
cumplimentacién de datos por parte del Usuario, sino que se frata de una pantalla
de visualizacion y verificacion del Mantenimiento y sus Operaciones, identificados
en el paso anterior.

De esta manera el usuario podrd volver a la pantalla de Instrucciones y modificar
tantos datos como estime oportuno.

En este paso el usuario podrd consultar:

= Plan de Conservacion desglosado por Sistemas Constructivos en los préoximos
15 anos.

* Plan de Mantenimiento, con las operaciones a readlizar para cada Sistema
Constructivo, en cada ano.

Para consultar el Plan de Conservacion, el usuario pulsard sobre cada uno de los
capitulos centrales, desplegdndose en pantalla los Sistemas Constructivos
seleccionados en el presente Libro del Edificio, con la prevision en 15 anos, de
aquellos que requieren un Mantenimiento especifico segin la informacién aportada
en la pantalla de Instrucciones.

En pantalla el usuario visualizard una tabla dindmica en la que aparecerd marcado
con un punto, aquellos Sistemas Constructivos que deben contar con alguna
actuacién de mantenimiento en cada ano.

Para la planificacion a 15 anos vista, la Web siempre partird de la fecha indicada :
por el usuario en el campo “Inicio Mantenimiento”, de la pantalla “Datos :
: Generales - Identificacion” ya descrita. :
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DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

NSTRUCCIONES PLAN DE CONSERVACION CONTRATOS DE MANTENIMIEN REGISTRO DE ACTUACIONES

Plan de Conservacion

CIMENTACIONES A

MUROS DE HORMIGON ARMADO . L] e
JUNTAS HORIZONTALES . . .
JUNTAS VERTICALES L] L] L
LOSAS DE CIMENTACION . . ]
MUROS DE BLOQUE DE 'Y . Y
HORMIGON

MUROS DE FABRICA DE . . . . . .
LADRILLO

MUROS PANTALLA . . .
PILOTES ¥ MICROPILOTES . . ']

El Plan de Mantenimiento para cada ano puede igualmente ser consultado en
pantalla de forma dindmica, de manera que seleccionando un ano en el
desplegable que aparece en pantalla, aparecerdn por Elemento o Sistema
Constructivo, las Operaciones de mantenimiento previstas para dicho periodo.

Elegir afio
- Ninguno -
\

- Ninguno -

2023 @

2024
2025

2N07R8 -

CARPINTERIA EXTERIOR DE ALUMINIO

ACRISTALAMIENTOS

ACRISTALAMIENTO CON VIDRIO DOBLE

ELEMENTOS EN FACHADAS

BARANDILLAS DE PIEDRA

FACHADAS

FACHADAS DE FABRICA DE PIEDRA
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Se pueden realizar tantas consultas por ano, como se considere oportuno, para
asegurar la informacion que va a ser recogida en la Documentacion final.

REGISTRO DE INCIDENCIAS Y
OPERACIONES DE MANTENIMIENTO

Esta pantalla, consistente principalmente en recabar informacidén acerca de las
actuaciones llevadas a cobo en el edificio durante su vida Util, se divide en dos
subapartados:

REGISTRO DE INCIDENCIAS

El usuario recopilard informacién acerca de las incidencias o actuaciones diversas
sucedidas en el edificio, mds concretamente:

* Inspecciones Técnicas de Edificios o Informes de Evaluacion de Edificios, que
se hubieran realizado a lo largo de los anos.

= Cambios de titularidad dentro de las unidades o propiedades que componen
el edificio, asi como los cambios de titulares dentro de los érganos de gobierno
de la comunidad, realizados.

* Reformas, cambios de uso, rehabilitaciones o cualquier actuacién que hubiera
modificado el estado inicial del edificio.

= Ayudas o beneficios, relacionados con intervenciones en el edificio y a los que
la comunidad de propietarios o los propios propietarios se hubiera podido
acoger a lo lardo de los anos.

= Seguros contratados (de edificio y partes comunes)

= Cualquier ofro evento o incidencia que se considere resaltar.
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CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

REGISTRO DE 'Y OPERACIONES DE| CONTRATOS DE MANTENIMIENTO REGISTRO DE ACTUACIONES RECOMENDACIONES DE UTIUZACION Y
[E— CPERACIONES DF ANTENMIENTD
Registro de inspecciones e informes (ITE, IEE, etc.)
FECHA INSPECCION NOMBRE DEL INSPECTOR TITULACION FECHA PROXIMA INSPECCION ACCIONES
Cambios de titularidad / Cambios de los 6rganos de gobierno
PROPIEDAD MIEMBRO DEL ORGANO FECHA JUNTA DE COMUNIDAD ACCIONES

Reformas, rehabilitaciones, cambios de uso y demas modificaciones que afecten al estado inicial del edificio

FECHA INCIDENCIA DESCRIPCION ACCIONES
Ayudas y beneficios
FECHA INCIDENCIA DESCRIPCION ACCIONES
Seguros contratados (de edificio y partes comunes)
FECHA INCIDENCIA DESCRIPCION ACCIONES
Otros Crear Otros. +
FECHA INCIDENCIA DESCRIPCION ACCIONES

De manera que la pantalla se podrd alimentar con tantos registros de informacion
COMO sean precisos.

Para ello y para cada una de las opciones identificadas, el usuario pulsard “Crear
inspeccion”, “Crear cambio”, efc., segin corresponda, apareciendo en pantalla los
campos correspondientes a cumplimentar:

Registro de inspecciones e informes (ITE, IEE, etc.) E—
FECHA INSPECCION NOMBRE DEL INSPECTOR TITULACION FECHA PROXIMA INSPECCION
5/2019 [=] Sonia Delgado Arguitecta 09/05/2029 (=]

ACEPTAR

Tras rellenar los datos correspondientes y pulsar el botdn “Aceptar”, queda listada en
pantalla la informacion infroducida, de manera que se podrd registrar tantas
incidencias como sea necesario.

Registro de inspecciones e informes (ITE, IEE, etc.) Crear Inspeccidn+
FECHA INSPECCION NOMBRE DEL INSPECTOR TITULACION FECHA PROXIMA INSPECCION ACCIONES
03/05/2019 Sonia Delgado Arquitecta 09/05/2029 T

Como en anteriores ocasiones, la informacion infroducida podrd ser editada o
borrada mediante los iconos disponibles a la derecha de pantalla.
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OPERACIONES DE MANTENIMIENTO

El usuario recopilard informacion acerca de las operaciones de mantenimiento
sucedidas en el edificio, m&s concretamente:

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

INSTRUCCIONES DLAN DE CONSERVACION REGISTRO DE INCIDENCIAS Y OPERACIONES DE MANTENIMIENTO CONTRATOS DE MANTENIMIENTO REGISTRO DE ACTUACIONES RECOMENDACIONES DE UTILIZACION Y BUENAS PRACTICAS

OPERACIONES DE MANTENIMIENTO

Registro de Operaciones de Mantenimiento

Crear Mantenimiento  +

DESCRIPCION DE LA OPERACION FECHA DE REALIZACION POSIBLES INCIDENCIAS ACCIONES

Registro de Operaciones de Reparacién

DESCRIPCION DE LA REPARACION FECHA DE REALIZACION POSIBLES INCIDENCIAS ACCIONES

= Operaciones de Mantenimiento: pulsando Ila opcidon de “Crear
mantenimiento”, se podrd incorporar tantas actuaciones con este fin que se
hubieran realizado en el edificio a lo largo de los anos, identificadas por la
siguiente informacion:

Descripcidn de la operacion

Fecha

O
o Posibles incidencias
o Datos de la empresa o profesional que lo ha ejecutado

= Operaciones de Reparacion: pulsando la opcidon “Crear reparacion”, se podrd
incorporar tantas actuaciones con este fin que se hubieran realizado en el
edificio a lo largo de los anos, identificadas por la siguiente informacion:

Descripcidn de la reparacioén

Fecha

Posibles incidencias

Garantias

Datos de la empresa o profesional que lo ha ejecutado

o O O O

Al igual que en casos anteriores, el usuario podrd registrar tantas operaciones de
cada tipo como sea necesario, eliminando o editando la informacion si fuera preciso
con los comandos disponibles a la derecha de cada opcidn:
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CONTRATOS DE MANTENIMIENTO

En este nuevo apartado, se podrdn registrar tantos contfratos relacionados con el
mantenimiento de las Instalaciones del edificio, como se hubieran realizado o estén
en vigor en el momento de la realizacion del Libro del Edificio.

Para ello, basta con pulsar la opcidén “Anadir contrato”, para que se despliegue en
pantalla los campos a aportar para una correcta identificacion y descripcidon del
contrato.

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

INSTRUCCIONES. DLAN DE CONSERVACION REGISTRO DE INCIDENCIAS Y OPERACIONES DE MANTENIMIENTO CONTRATOS DE MANTENIMIENTO REGISTRO DE ACTUACIONES RECOMENDACIONES DE L

Adadir Contrato  +

INSTALACION

Ascensores

DESCRIPCION DEL CONTRATO

FINALIDAD DEL CONTRATO

FECHA
=]
ACEPTAR
TIPO DESCRIPCION DEL CONTRATO FINALIDAD DEL CONTRATO FECHA ACCIONES

De cada contrato, se aportard la siguiente informacion:

* Instalacion

= Descripcion del contrato
* Finalidad de contrato

= Fecha

Tras rellenar los datos correspondientes y pulsar el botdn “Aceptar”, queda listada en
pantalla la informacion infroducida, de manera que se podrd registrar tantos
contratos de mantenimiento como sea necesario.

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO
INSTRUCCIONES PLAN DE CONSERVACION REGISTRO DE INCIDENCIAS Y OPERACIONES DE MANTENIMIENTO CONTRATOS DE MANTENIMIENTO REGISTRO DE ACTUACIONES RECOMENDACIONES DE UTILIZACION Y BUENAS PRACTICAS
TIPO DESCRIPCION DEL CONTRATO FINALIDAD DEL CONTRATO FECHA ACCIONES

Contrato de mantenimiento del Ascensor Ascensor 08M10/2025 Ty

Contrato de mantenimiento de a puel

namiento de la puerta del garaje 02/01/2024 iy
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La informacion introducida podrd ser editada o borrada.

REGISTROS DE ACTUACIONES

Como en los anteriores apartados y con la misma dindmica y funcionamiento, se
posibilita la incorporacién de informacion relacionada con Actuaciones de R
Reparacion, Reforma o Rehabilitacion, llevadas a cabo en el edificio a lo largo del
fiempo.

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

INSTRUCCIONES PLAN DE CONSERVACION REGISTRO DE INCIDENCIAS Y OPERACIONES DE MANTENIMIENTO CONTRATOS DE MANTENIMIENTO REGISTRO DE ACTUACIONES RECOMENDACIONES DE UTILIZACION Y BUENAS PRACTICAS

PROYECTO FECHA CONTRATO REFERENCIA DEL VISADO COLEGIAL FECHA DEL CERTIFICADO FINAL DE OBRAS ACCIONES

Tras pulsar el botén “Anadir actuacion”, aparecerd en pantalla los campos a
cumplimentar para la completa descripcion de la actuaciéon. Dicha informacion es
la siguiente:

* Descripcién de la actuacién

= Proyecto

* Fecha del contrato

= Referencia del Visado colegial

= Direccién de Obra

* Fecha del Certificado Final de Obras

= Constructor

= Garantias de la Rehabilitacion

= Ayudas publicas

= Orientaciones y recomendaciones bdsicas

= Consejos sobre medidas previsoras y de aprovisionamiento
= Precauciones y prohibiciones

* Informacién acerca de las exigencias técnicas y administrativas

Tras rellenar los datos correspondientes y pulsar el botdn “Aceptar”, queda listada en
pantalla la informacion intfroducida, de manera que se podrd registrar tantas
actuaciones como sea necesario.
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RECOMENDACIONES DE UTILIZACION
Y BUENAS PRACTICAS

Pulsando el botdn de “Anadir Recomendacion”, se podrdn incorporar al Libro del
Edificio tantas Recomendaciones de utilizacion y buenas prdcticas como sea preciso,
orientadas principalmente a las indicaciones que se deseen realizar de forma
personadlizada a determinadas viviendas o recintos del edificio.

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

INSTRUCCIONES DPLAN DE CONSERVACION REGISTRO DE INCIDENCIAS Y OPERACIONES DE MANTENIMIENTO ONTRATOS DE MANTENIMIENTO REGISTRO DE ACTUACIONES RECOMENDACIONES DE UTILIZACION Y BUENAS PRACTICAS

Afadir Recomendacion -+

TIPOLOGIA TIPO DE ACTUACION

ADVERTENCIAS Y CONSEJOS

GUiA DE REFERENCIA

ACEPTAR

TIPOLOGIA TIPO DE ACTUACION ACCIONES

Para cada recomendacion, se incluird los siguientes datos:

= Tipologia

* Tipo de Actuacion

= Advertencias y consejos
* Guia de referencia

Tras rellenar los datos correspondientes y pulsar el botdn “Aceptar”, queda listada en
pantalla la informacién intfroducida, de manera que se podrd registrar tantas
actuaciones como sea necesario.
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POTENCIAL DE MEJORA

En este apartado el usuario evaluard el Potencial de mejora del edificio, conrespecto
a las exigencias bdsicas aplicables a un edificio que cumpla con la normativa en
vigor.

Para ello, se presentan seis subapartados:

= SEGURIDAD DE UTILIZACION Y ACCESIBIILDAD
= SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS

= SALUBRIDAD

= EFICIENCIA ENERGETICA

= PROTECCION CONTRA EL RUIDO

= OTROS

Debido al funcionamiento similar de todos los subapartados contenidos en el
Potencial de Mejora, a continuacion, se explica de forma mdas pormenorizada uno :
de ellos (Seguridad de Utilizacion y Accesibilidad), aportando informacion :
completa del manejo de todas las opciones disponibles. :

SEGURIDAD DE UTILIZACION Y
ACCESIBILIDAD

Cada subapartado del Potencial de Mejora se divide en tantos aspectos dentro del
cumplimiento del Cédigo Técnico de la Edificacion, como se recojan en dicha
normativa.

En el caso de la Seguridad de Utilizacidon y Buenas prdcticas, se presentan las
siguientes exigencias:

= Condiciones funcionales del edificio
* Dotacion de elementos
» Dotacién y caracteristicas de la informacién y senalizacion

Por Ultimo, y de forma comin a todos los su-apartados, y una vez analizado el
potencial de mejora, se procederd a la:

= Valoracion y evaluaciéon del potencial de mejora
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DATOS GENERALES i b v 4 POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

A. SEGURIDAD DE UTILIZACION Y ACCESIBILIDAD

IDAD CONTRA INCEND C SALUBRIDAD D. EFICIENCIA ENERGETICA

ONTRA EL RUIDO

I CONDICIONES FUNCIONALES DEL EDIFICIO. DOTACION

Condiciones establecidas en el CTE

© cmE

Otras condiciones

©]

Para cumplimentar cada pantalla, se dispone de la opcién , que permitird
desplegar el campo de escritura en el que se identificardn aquellos aspectos del
edificio que no cumplen la normativa en vigor en funcién de la exigencia analizada:

Condiciones establecidas en el CTE

0 ceE ©]

Escribe lo que quieras ANADIR +

El usuario ademds tiene a su disposicion mediante el botdn “Ver sugerencias”,
opciones por defecto que pueden presentarse en cualquier edificio, permitiéndose
su seleccidon e inclusion en el Libro del Edificio en edicion:

0 o= ®
EL ASCENSOR NO ES ACCESIBLE - ADECUACION DEL ASCENSOR PARA CUMPLIR CON LOS CRITERIOS DE “ACCESIBLE”
LA RAMPA PRESENTA UNA PENDIENTE SUPERIOR A LO PERMITIDO EN FUNCION DE SU LONGITUD - CORRECCION DE LA PENDIENTE DE LA RAMPA
LA RAMPA PRESENTA UNA PENDIENTE TRANSVERSAL MAYOR DEL 2% - CORRECCION DE LA PENDIENTE DE LA RAMPA

EL TRAMO DE LA RAMPA PRESENTA UNA LONGITUD MAYOR QUE 8 M - CORRECCION DEL TRAMO DE LA RAMPA

LA MESETA DE LA RAMPA NO CUENTA CON UNA ANCHURA Y LONGITUD MINIMA DE 1,50 M - ADAPTACION DE LA MESETA A LAS DIMENSIONES
MINIMAS SEGUN NORMATIVA

EL VESTIBULO NO PRESENTA UN ESPACIO DE GIRO LIBRE DE OBSTACULOS Y DE BARRIDO DE PUERTAS DE AL MENOS @ 1,50 M- ADAPTACION DEL
VESTIBULO A LAS DIMENSIONES MINIMAS SEGUN NORMATIVA

EXISTEN ESCALERAS EN EL ACCESO DESDE EL EXTERIOR - ELIMINAR ESCALERAS DE ACCESO
EXISTE DESNIVELES ENTRE LAS PLANTAS DEL EDIFICIO - SALVAR LOS DESNIVELES ENTRE LAS PLANTAS PARA CREAR UN ITINERARIO ACCESIBLE

LOS PASILLOS Y ZONAS COMUNES CUENTAN CON UNA ANCHURA INFERIOR A 1,10 M - ADAPTACION DEL ANCHO DE PASILLOS Y ZONAS COMUNES

NO EXISTEN ELEMENTOS QUE PERMITEN DETECTAR LA PRESENCIA DE IMPACTO FRENTE A ELEMENTOS VOLADOS - COLOCACION DE ELEMENTOS
DE DETECCION DE IMPACTO FRENTE A ELEMENTOS VOLADOS
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Tras seleccionar las sugerencias deseadas y pulsar el botdn “elegir sugerencias”,
quedardn incorporadas al Libro del Edificio.

Se permite la seleccidn de sugerencias de forma simultdnea a la creacion de
conceptos personalizados por parte del usuario,

Las personalizaciones realizadas en este apartado Unicamente estardn disponibles &
para el Libro del edificio en edicion. No guardandose para los futuros documentos. :

Cada una de las condiciones establecidas en el CTE seleccionadas o creadas de
forma personalizada, podrdn ser eliminadas de este Libro del Edificio, o editadas en
cualquier momento desde los comandos disponibles a la derecha:.

Condiciones establecidas en el CTE

0 c: ®

Escribe lo que quieras ANADIR =+

LA RAMPA PRESENTA UNA PENDIENTE SUPERIOR A LO PERMITIDO EN FUNCION DE SU LONGITUD - CORRECCION DE LA PENDIENTE DE LAR ] ]E
LA RAMPA PRESENTA UNA PENDIENTE TRANSVERSAL MAYOR DEL 2% - CORRECCION DE LA PENDIENTE DE LA RAMPA [ @'
EL VESTIBULO NO PRESENTA UN ESPACIO DE GIRO LIBRE DE OBSTACULOS Y DE BARRIDO DE PUERTAS DE AL MENOS @ 1,50 M- ADAPTACI( (4 ]E
EXISTE DESNIVELES ENTRE LAS PLANTAS DEL EDIFICIO - SALVAR LOS DESNIVELES ENTRE LAS PLANTAS PARA CREAR UN ITINERARIO ACC ] ]E

Al captar los cambios y selecciones realizadas y volver a pulsar la flecha ubicada a
la derecha de la pantalla, quedard en pantalla la identificacion del niUmero de
condiciones asociadas para esa exigencia bdsica:

Condiciones establecidas en el CTE

O [c ©)

En caso de que sea preciso incorporar “Otras Condiciones” no recogidas o fuera de
la clasificacion propuesta, pulsando el botdn “+"”, se permite la personalizaciéon de
nuevos conceptos:
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DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

A. SEGURIDAD DE UTILIZACION Y ACCESIBILIDAD B SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS C SALUBRIDAD D EFICIENCIA ENERGETICA £ PROTECCION CONTRA EL RUIDO F OTROS

1. CONDICIONES FUNCIONALES DEL EDIFICIC DOTACION DE ELEMENTOS DOTACION ¥ CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION ¥ LA SENALIZACION V. VALORACION Y EVALUACION DEL POTENCIAL DE MEJORA

Condiciones establecidas en el CTE

© cmE

Otras condiciones

Tras rellenar el campo en el que se anaden nuevas condiciones, se pulsard el botdén
“Aceptar”, agregando este nuevo concepto al Libro del Edificio.

Otras condiciones (+]

A contfinuacion, se indica el desglose de condiciones recogidas en la Web para cada
exigencia bdsica:

= Condiciones funcionales del edificio
o Ofras condiciones
* Dotacion de elementos
Pavimentos
Puertas
Acristalamientos
Barreras de Proteccion
Escaleras y rampas
Piscinas
Sistemas de proteccioén frente a la caida del rayo
Elementos accesibles (mecanismos, servicios higiénicos, etc.)
o Ofras condiciones
= Dotacion y caracteristicas de la informacion y seializacion
Acristalamientos frente a riesgo de impacto
Aparcamientos frente al riesgo de atropello
Elementos Accesibles
Otras condiciones

o O O O O O O

o O O
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VALORACION Y EVALUACION DEL POTENCIAL DE MEJORA

Una vez identificadas las necesidades de mejora con respecto al Cédigo Técnico
para cada exigencia bdsica, el usuario valorard y evaluara el potencial de mejora
del edificio para las prestaciones analizadas.

Se permitird incorporar tantas valoraciones o propuestas de mejora como sed
preciso. Para ello, se pulsard el botdon “Anadir valoracion”, desplegdndose en
pantalla los campos a cumplimentar para la correcta definicion:

MEDIDA

DESCRIPCION MEDIDA
BENEFICIO

COSTE POR VIVIENDA

- Ninguno -

COMPLEJIDAD

ACEPTAR

Cumplimentando el nombre de la medida y su descripcion, el beneficio que aporta
al edificio o a los propietarios su ejecucion, asi como el coste por vivienda que
representa y la complejidad de su ejecucion, queda creada cada una de las
valoraciones.

Aligual que enreiteradas ocasiones, tras pulsar el botén “Aceptar”, quedardn listadas
las valoraciones identificadas en pantalla. En cualquier momento podrdn ser
editadas o borradas mediante los comandos disponibles a su derecha:

DATOS GENERALES CONSERVACION USOY MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO
A SEGURIDAD DE UTILIZACION ¥ ACCESIBILIDAD B SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS C.SALUBRIDAD D. EFICIENCIA ENERGETICA E PROTECCION CONTRA EL RUIDO F.OTROS
DEL EDIFICIC DOTACION DE ELEMENTOS DOTACION Y CARACTERISTICAS DE L& INFORMACION ¥ LA SERALIZACION IV. VALORACIGN ¥ EVALUACIGN DEL BOTENCIAL DE MEJORA
MEDIDA BENEFICIO COSTE POR VIVIENDA ACCIONES
Sustitucion de los peldafios de escalera Accesibilidad entre plantas i}
Correccion del tramo de rampa Accesibilidad en la planta W
Reforma del portal Conservacion y Accesibilidad desde el exterior 1000 €-10000 € i
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SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS

El funcionamiento de este subapartado serd como el descrito la Seguridad de
utilizacion y accesibilidad.

Para la Seguridad contra Incendios se presenta en la Web, el siguiente desglose de
condiciones recogidas para cada exigencia bdsica:

* Condiciones de evacuacion del edificio
o Grado de proteccion de las escaleras
o Oftras condiciones
= Condiciones para limitar el desarrollo y propagacion del incendio (interior y
exteriormente)
o Reaccidon al fuego de los materiales de fachada y cubierta
o Reaccion al fuego de los materiales de revestimiento de las zonas
comunes
o Compartimentacion de los locales de riesgo especial
o Oftras condiciones
= Condiciones de las instalaciones de proteccion contra incendios: adecuacion
y mantenimiento. Equipos de deteccion, alarma y extinciéon
o Instalaciones de proteccion contra incendios y su mantenimiento
o Ofras condiciones

Por Ultimo, se procederd a la Valoraciéon y Evaluacion del Potencial de mejora.
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SALUBRIDAD

El funcionamiento de este subapartado serd como el descrito la Seguridad de
utilizacion y accesibilidad.

Para la Salubridad se presenta en la Web, el siguiente desglose de condiciones
recogidas para cada exigencia bdsica:

= Condiciones de ventilacion

O O O O

O

Ventilaciéon de las viviendas

Sistema de ventilacion del garaje
Ventilaciéon de los trasteros
Ventilacién del almacén de residuos
Ventilaciéon de las zonas comunes
Otras condiciones

= Condiciones del sistema de recogida de residuos

@)

O

@)

Existencia de un almacén de contenedores
Percepcién de olores
Otras condiciones

* Medidas de proteccioén si el edificio estd en zona por radén

O

O

Medidas de proteccién segin zonas de riesgo
Otras condiciones

= Sistemas de ahorro de agua

o O O O O O O

Condiciones de suministro de agua

Dispositivos de ahorro de agua en grifos y cisternas de zonas comunes
Sistemas de contabilizacién de consumo de agua individuales
Adecuacion del sistema de evacuacion de aguas

Dispositivos de ahorro de agua

Sistema de riego

Elementos singulares

Otras condiciones

Por Ultimo, se procederd a la Valoraciéon y Evaluacion del Potencial de mejora.
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EFICIENCIA ENERGETICA

El funcionamiento de este subapartado serd como el descrito la Seguridad de
utilizacion y accesibilidad.

Para la Eficiencia Energética se presenta en la Web, el siguiente desglose de
condiciones recogidas para cada exigencia bdsica:

= Certificacion de eficiencia energética del edificio
o Certificacion de eficiencia energética el edificio
o Ofras condiciones

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

A diferencia del resto de subapartados descritos, en el de Eficiencia Energética se
posibilita la incorporacién de documentacion complementaria en formato PDF, que
agregue informacién relevante en el proceso de verificacion energética del edificio,
asi como de las diferentes propuestas de intervencion.

Para ello, pulsando el botén “Adjuntar documentaciéon”, se adjuntard tantos
documentos como sea necesario con una breve identificacion de cada uno de ellos.

DATOS GENERALES CONSERVACION USOY MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

A SEGURIDAD DE UTILIZACION Y ACCESIBILIDAD B. SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS € SALUBRIDAD D. EFICIENCIA ENERGETICA E. PROTECCION CONTRA EL RUIDO F.OTROS

1 DOCUMENTACIGN COMPLEMENTARIA VALORACION ¥ EVALUACION DEL POTENCIAL DE MEJORA
Adjuntar Documenitacién  +
COMENTARIO
Andlisis del comportamiento energético en condiciones reales (no normalizadas)
Puede subir ] documento con n imite de 2048 kB y extensicn pdr

ARRASTRE AQUI SU DOCUMENTACION

Ninguna archivo seiec

ACEPTAR

COMENTARIO ARCHIVO ACCIONES

OBSERVACIONES
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VALORACION Y EVALUACION DEL POTENCIAL DE MEJORA

El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al descrito para Seguridad de
Utilizacion y Accesibilidad, con la salvedad de que para la descripcion de cada una
de las medidas que se propongan, se cumplimentard la reduccion del consumo de
energia primaria no renovable que implica dicha propuesta de mejora:

Afadir Valoracién -+

MEDIDA

DESCRIPCION MEDIDA

REDUCCION DEL CONSUMO

Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable inferior al 30%

Reduccién del Consumo de Energia Primaria No Renovable inferior al 30%

Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 30% y el 45%
Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 45% y el 60%

Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable superior al 60%

Ninguno

PROTECCION CONTRA EL RUIDO

El funcionamiento de este subapartado serd como el descrito la Seguridad de
utilizacion y accesibilidad.

Para la Proteccion contra el ruido se presenta en la Web, el siguiente desglose de
condiciones recogidas para cada exigencia bdsica:

= Condiciones de proteccion frente al ruido interior y exterior

o Indice de ruido dia, Ld

o Percepcioén de ruidos molestos desde el exterior o interior

o Percepcidén de ruidos molestos por vehiculos en garaje

o Percepcién de otros ruidos molestos

o Ofras condiciones
= Condiciones de proteccidn frente a los ruidos de instalaciones y recintos de

actividades

o Percepciéon de ruidos molestos provenientes de instalaciones
Percepcién de ruidos molestos provenientes de recintos de actividades
Percepcién de otros ruidos molestos
Otras condiciones

O O O

Por Ultimo, se procederd a la Valoracion y Evaluacion del Potencial de mejora.




LIBRO
Ll DEL EDIFICIO

MANUAL DE USUARIO

OTROS

El funcionamiento de este subapartado serd como el descrito la Seguridad de
utilizacion y accesibilidad.

Se permitird incorporar aquellos aspectos que, pese a no estar incluidos de forma
directa en el CTE, se consideran importantes a la hora de evaluar el potencial de
mejora completo del edificio. Se dispone del siguiente desglose de condiciones:

= Oftros
o Detecciéon de presencia de amianto para su eliminacion
o Deficiencias en las cubiertas que pudieran afectar a la seguridad de las
personas en los trabajos de reparacion, mantenimiento e inspeccién
Condiciones de la instalaciéon eléctrica
Condiciones de la instalacion de telecomunicaciones
Digitalizacion, monitorizacion
Sostenibilidad y ciclo de vida
Otras condiciones

o O O O O

Por Ultimo, se procederd a la Valoracion y Evaluacion del Potencial de mejora.
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PLAN DE ACTUACIONES

En este apartado el usuario describird el plan de actuaciones del edificio, con
respecto a las condiciones de potencial de mejora, identificadas y descritas en el
apartado anterior.

Para ello, se presentan tres subapartados:

= INTERVENCIONES PROPUESTAS
= OPTIMIZACION POR SIMULTANEIDAD DE LAS MEDIDAS
= PROGRAMACION Y PRIORIZACION DE LAS INTERVENCIONES

INTERVENCIONES PROPUESTAS

Tras analizar el potencial de mejora del edificio con respecto a las exigencias bdsicas,
el usuario propondrd intervenciones concretas o actuaciones. Para ello, pulsando el
botdn “Anadir otra intervencion”, podrd identificar y describir tantas propuestas como
estime oportuno:

DATOS GENERALES CONSERVACION USO ¥ MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

1. INTERVENCIONES PROPUESTAS 1L OPTIMIZACION POR SIMULTANEIDAD DE LAS MEDIDAS ll. PROGRAMACION ¥ PRIORIZACION DE LAS INTERVENCIONES

INTERVENCION MEDIDA ACCIONES

De cada nueva intervencion, se aportardn los siguientes datos:

* Medida: aparecerd un desplegable en el que se podrd seleccionar las
medidas ya descritas en las correspondientes pantallas de Potencial de
mejora.

*= Descripcidon: Este campo se cumplimentard automdticamente con lo
aportado en las pantallas de Potencial de mejora

» Cardcter urgente de la medida y descripcion

* Tipo de intervencién

* Indicaciones para la racionalizacion del uso y la gestion del edificio hasta que
se pueda hacer la intervencion
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* Identificacion de la afecciéon de la medida propuesta

= Reduccién estimada del consumo de energia final, por vector energético
*= Reduccidn estimada del consumo de energia final, por servicio

= Aportacion por energias renovables

= Alcance de las obras

= Mejoras de las prestaciones del edificio

= Ventajas para el usuario

= Coste aproximado

* Duracion de las obras en meses

Tras pulsar el botén “Aceptar”, queda agregada la Intervenciéon al Libro del Edificio
en edificio en edicion, quedando listadas en pantalla para su consulta o borrado
cuando el usuario considere oportuno:

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

L INTERVENCIONES PROPUESTAS 1L OBTIMIZACION POR SIMULTANEIDAD DE LAS MEDIDAS II. PROGRAMACION ¥ PRIORIZACION DE LAS INTERVENCIONES

Afiadir Otra Intervencion  +

INTERVENCION MEDIDA ACCIONES
Sustitucion de los peldafios de escalera (]

2 Correccién del tramo de rampa I

[=

3 Reforma del portal I

(=

4 Ventilaci n aseos

=

5 Ventilzcion de trasteros

=

6 Aislamiento en el techo de sétano

=

OPTIMIZACION POR SIMULTANEIDAD
DE LAS MEDIDAS

De acuerdo con el Anexo | del RD 853/2021, es obligatorio realizar al menos una
combinacion de medidas para la reduccidén del consumo de energia primaria no
renovable para cada uno de los tres rangos de reducciéon de consumo de energia
primaria no renovable que aparecen en el desplegable. Son las combinaciones que
aparecen con un asterisco.

Para poder obtener el Libro del Edificio Existente, es obligatorio realizar estas
combinaciones. En caso de que, para alguna de los rangos de reduccion de
consumo, no se puedan aportar medidas de reduccidon, hay una castilla
denominada “no se incluyen medidas para esta justificaciéon” y aparece un campo
de justificacion que es obligatorio cumplimentar para obtener el libro.

Pulsando el botdn “crear combinaciéon”, aparecerd la siguiente pantalla:
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DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

II. OPTIMIZACION POR
INTERVENCIONES PROPUESTAS SIMULTANEIDAD DE LAS
MEDIDAS

Combinaciones de intervenciones

TIPO DE COMBINACION

*) Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 30% y el 45

IMPORTANTE:

eferida a un intervalo de reduccion del ¢

ra obligatorio incluir al menos

cumplimentar el apartado de justific

ner de medidas para algun.
SELECCION DE MEDIDAS
Retirada de amianto de una tuberia

FECHA DE INICIO FECHA DE FIN
id/mm/aaaa o id/mm/aaaa =}

COMBINACION FECHA DE INICIO FECHA DE FIN ACCIONES

[/ NO SE INCLUYEN MEDIDAS PARA ESTA COMBINACION ©

En el primer desplegable “Tipo de combinacion”, se elegird la combinacion que se
va a efectuar. Como se ha descrito anteriormente, es obligatorio efectuar las
siguientes combinaciones:

* Reduccion del consumo de energia primaria no renovable entre el 30% vy el
45%.

= Reduccidon del consumo de energia primaria no renovable entre el 45% vy el
60%.

= Reduccidon del consumo de energia primaria no renovable superior al 60%.

En el caso de que las medidas propuestas para realizar la combinacion procedan del
resto de apartados y no tengan como finalidad la reduccién del consumo de energia
primaria no renovable, deberd seleccionarse la opcién “otra combinacion
procedente del resto de medidas propuestas”:

Combinaciones de intervenciones

TIPO DE COMBINACION

(*) Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 30% y el 459

(*) Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 30% y el 45%

(*) Reduccién del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 45% y el 60%

(*) Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable superior al 60%

Otra combinacion procedente del resto de medidas propuestas

A confinuacién, una vez elegida el “tipo de combinacién” se deberdn seleccionar las
medidas que la conforman, en el segundo desplegable. Estas medidas ya han sido
descritas en los apartados anteriores.

También es necesario indicar la fecha estimada de inicio y fin para la ejecucion de
dichas propuestas o medidas.

Tras ello, se pulsard el botdn “ARadir medida”. Este procedimiento se seguird tantas
veces como medidas descritas se deseen incorporar a la combinacion en edicion.
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FECHA DE INICIO FECHA DEFIN
28/M10/2022 =] 08/02/2023 (=]
COMBINACION FECHA DE INICIO FECHA DEFIN ACCIONES

=

Sustitueién de los peldafios de escalera 25/08/2022 06/09/2022

]

Correccion del tramo de rampa 25/08/2022 30/m/2022

i)

Reforma del porta 28/10/2022 08/02/2023

Siguiente

En caso de requerir eliminar una de las medidas de la combinacion, bastard con
pulsar el icono con forma de papelera ubicado a la derecha.

NOTA: esta eliminacion corresponde Unicamente a la creacion de la combinacion.
Dicha medida, seguird estando disponible para su seleccidon en otro momento o para
otra nueva combinacion.

En el caso de no disponer de medidas para incluir en alguno de los rangos obligatorios
de las combinaciones de reduccion del consumo de energia primaria no renovable,
se dispone del apartado “no se incluyen medidas para esta combinacion”.

NO SE INCLUYEN MEDIDAS PARA ESTA COMBINACION ©

JUSTIFICACION DEL INCUMPLIMIENTO DE CREACION DE MEDIDAS DE REDUCCION DEL CONSUMO DE ENERGIA PRIMARIA NO RENOVABLE

CANCELA ( acerrar )

Una vez seleccionada esta opcidon, aparecerd un campo justificativo en el cual el
técnico podrd explicar los motivos de la imposibilidad de creacion de la combinacién
de consumo de energia primaria no renovable, para el rango supuesto.

A continuacion, y con respecto a la combinacion de medidas en edificio, se
cumplimentard los siguientes datos:

= Descripcién

= Descripcién del cardcter urgente

* Tipo de intervencioén

* Indicaciones para la racionalizacion del uso y la gestion del edificio hasta que
se pueda hacer la intervencion

* Identificacion de la afecciéon de la medida propuesta

* Reduccién estimada del consumo de energia final, por vector energético

* Reduccién estimada del consumo de energia final, por servicio

= Aportacion por energias renovables

= Alcance de las obras

* Mejoras de las prestaciones del edificio

= Ventajas para el usuario




LIBRO
Ll DEL EDIFICIO

MANUAL DE USUARIO

= Coste aproximado
= Duracion de las obras en meses

A continuacién, se pulsa “aceptar’ para guardar la informaciéon introducida y
aparecerd la combinacion de medidas creada en pantalla.

Este proceso se puede repetir tantas veces como sea preciso para crear todas las
combinaciones de medidas necesarias:

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

1. OPTIMIZACION POR
L INTERVENCIONES PROPUESTAS SIMULTANEIDAD DE LAS
MEDIDAS

Combinaciones de intervenciones

COMBINACION TIPO DE COMBINACION
+ 1. Cambio de carpinterias
Combinacién 1 Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 30% y el 45% » 2. Cambio de ascensor antiguo i}
Combinacién 2 Reduccién del Consumo de Energia Primaria No Renovable entre el 45% y el 60 * | Cambic dela caldera T
Sustitucién de luminarias
Combinacién 3 Reduccion del Consumo de Energia Primaria No Renovable superior al 60% W

Ci = 1. Retirada de amianto de una tuberia
Combinacién 4 1 rada de amianto de una tuberia

En cualguier momento se podrdn editar las combinaciones de medidas propuestas o
editarlas, mediante los iconos disponibles a la derecha de pantalla.
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PROGRAMACION Y PRIORIZACION DE
LAS INTERVENCIONES

La Ultima pantalla del Plan de Actuaciones no requiere aportar informacion. Se trata
de un aportado en el que se pretende mostrar el resumen de medidas y las

combinaciones propuestas en los anteriores apartados, mostrdndolas en funcion de
los plazos seleccionados:

DATOS GENERALES CONSERVACION USO Y MANTENIMIENTO POTENCIAL DE MEJORA

PLAN DE ACTUACIONES RESUMEN DEL LIBRO

1ll. PROGRAMACION ¥ PRIORIZACION DE LAS INTERVENCIONES

Fecha Fin: 31/08/2022

Fecha Fin:19/10/2022

Facha Fin: 06/09/2022

203

DESCRIPCION

Al final de la pantalla, se dispone de un campo de Descripcion, para incorporar
cualquier aclaracion que se considere oportuna.
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RESUMEN DEL LIBRO

POTENCIAL DE MEJORA NES RESUMEN DEL LIBRO

RESUMEN DEL LIBRO

En este Ultimo apartado, se podrd incorporar aquellas anotaciones o
recomendaciones dirigidas directamente a los propietarios del edificio, con la
finalidad de destacar aquellas actuaciones que el técnico considere mds
importantes.

DESCARGA DE UN LEE

Desde la pantalla de Panel de Control de Usuario, se pueden realizar las funciones ya
explicadas en el presente manual de:

= Editar un Libro del Edificio Existente

= Borrar un Libro del Edificio Existente T
= Descargar una copia de seguridad o
= Descargar un Libro del Edificio Existente en formato .pdf 0

= Copiar un Libro del Edificio Existente
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Buscador Libros

Nombre

Listado Libros
TIPO

Existente

Nuevo

Nuevo

3 registros encontrados | Paginaldel |

69 importar Libro

NOMERE FECHA
25 viviendas 20/06/2022
25 viviendas en blogue 23/02/2022

123 viviendas. Fase 1 03/05/2021

@ § @D usuamoweL A -

ACCIONES

]
X

M eao

M eso

N

il eeo

|
[

< | anterior | siguiente >

Al seleccionar la opcion de “Generar PDF”, el usuario podrd descargarse en formato
PDF el Libro del Edificio Existente completo con la informacién agregada hasta el

momento:

Listado Libros
TiPO

Existente

Nuevo

Nuevo

NOMBRE FECHA
25 viviendas 20/06/2022
25 viviendas en bloque

23/02/2022

123 viviendas Fase 1 03/05/2021

ACCIONES
1,
eoo

7l eeo

Al seleccionar este botdon aparece una nueva pantalla de selecciéon, que permitird
en funcidén de la alternativa indicada, obtener el documento correspondiente:

r

Libro del edificio existente

LIBRO DEL EDIFICIO

EXISTENTE + ANEXOS
(PDFS)

GENERAR

LIBRO EDIFICIO
EXISTENTE

GENERAR

Le quedan 10 descargas del Libro del Edificio Existente

n
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Existen dos opciones:

* La opcion LIBRO DEL EDIFICIO EXISTENTE, permite la descarga del documento
en formato PDF, SIN incluir ningin Anexo, es decir, ningun documento que se
haya podido incorporar al elaborar el Libro del Edificio Existente.

* La opcion LIBRO DEL EDIFICIO EXISTENTE + ANEXOS, permite la descarga del
documento en formato PDF, INCLUYENDO los documentos agregados durante
la elaboracion del Libro del Edificio Existente.
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